Zalacznik 1

Schemat procedury — przetarg nieograniczony

KLUCZOWE
CZYNNOSCI ZAMAWIAJACY (Z) WYKONAWCA/Y (W)
OGLOSZENIE Z zamieszcza ogloszenie o przetargu. )6
PRZETARGU
WYDAWANIE SIWZ Przekazanie SIWZ (w ciaggu max. 5 dni [« Wniosek o SIWZ.
od otrzymania wniosku). | Zaptacenie ceny SIWZ.
Rozpoczecie sporzqdzania ofert
W MIARE POTRZEBY:
WYJASNIANIE I/LUB . " .
ZMIANA SIWZ. Z moze zmodyfikowa¢ SIWZ w kazdym

czasie przed uptywem terminu skfadania
ofert (obowiazek przedtuzenia terminu
sktadania ofert).

1) ZINICIATYWY Z

Przygotowanie i przekazanie
wyjasnien/zmian jednoczes$nie wszystkim
W na pismie.

—>| Potwierdzenie odbioru.

i/lub
2) NA WNIOSEK W

Opracowanie pisemnej odpowiedzi.

Przekazanie wyjasnien/zmian
jednoczesnie wszystkim W na pismie.

Pytanie do Z o wyjasnienie
SIWZ.

| Potwierdzenie odbioru. |

V/lub Zaproszenie pismem na spotkanie —>| Potwierdzenie odbioru. |
3) NA SPOTKANIU (w SIWZ lub odrgbnym pismem).
PRZEDOFERTOWYM
| Spotkanie przedofertowe. Prawo udziatu w spotkaniu
przedofertowym.

Wystanie na pismie odpowiedzi

(wraz z trescia pytan) jednoczesnie

do wszystkich W. —>| Potwierdzenie odbioru.

WNIESIENIE WADIUM

(jesli byto zadane)

SKEADANIE OFERT

Termin sktadania ofert: — warto$¢ zam.
ponizej 60 tys. euro: min. 15 dni od dnia
ogloszenia; — warto$¢ zam. powyzej 60 tys.
euro: min. 52 dni (ew. skrocenie do 37 dni)

Z ma obowiazek zazada¢ wadium, jezeli
warto$¢ zam. przekracza 60 tys. euro.

[«— Wniesienie wadium najpozniej

z uplywem terminu skfadania

ofert.

Przyjecie oferty i zabezpieczenie jej
do sesji otwarcia ofert.

Poswiadczenie otrzymania oferty.

[«— Ztozenie oferty w miejscu

i terminie okreslonym w SIWZ.

—>| Prawo zadania poswiadczenia

Poczqtek biegu terminu zwigzania ofertq.
Termin zwiqzania ofertq wynosi: 30 dni — jesli wartos¢ zam. nie przekracza 60 tys. euro, 90 dni — jesli warto$¢ zam.
przekracza 10 min euro dla robot budowlanych, a dla dostaw/ustug — 5 min euro, 60 dni — jesli warto$¢ zam. jest inna.

odbioru z okresleniem daty
i godziny zlozenia oferty.

Uwaga ogo6lna: na kazdym etapie postepowania Wykonawcom przystugujq srodki ochrony prawnej.
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KLUCZOWE

CZYNNOSCI ZAMAWIAJACY (Z) WYKONAWCA/Y (W)
OTWARCIE OFERT Jest jawne. Nastepuje w miejscu i czasie || Prawo uczestniczenia
okreslonym w SIWZ, bezposrednio W sesji otwarcia ofert.
po uplywie terminu sktadania ofert.
Whiosek o przestanie
l informacji podanych
na otwarciu ofert.
Przestanie zadanych informacji
na pismie. —)l Potwierdzenie odbioru.
KWALIFIKAC;IA Z réwnoczesnie kwalifikuje W oraz
WYKONAWCOW dokonuje badania ofert.
ORAZ BADANIE L
Ocena kazdej oferty pod wzgledem:
TOCENA OFERT technicznym, kontraktowym i handlowym.
W MIARE POTRZEBY:
POPRAWIANIE OCZYWISTYCH Pisemne powiadomienie o dokonaniu | 7.
goda na poprawe omytek
OMYLEK PISARSKICH poprawek w ofercie. rachunkowych w ciagu
[RACHUNKOWYCH 7 dni od powiadomienia.
(WG ART. 88)

Brak zgody — odrzucenie
oferty.

WYJASNIENIE TRESCI OFERT

Zadanie dostarczenia wyjasnien.

Dostarczenie wyjasnien.

Niedostarczenie — ew.
odrzucenie oferty.

UZUPELNIENIE DOKUMENTOW

Zadanie uzupetnienia brakujacych

Dostarczenie dokumentow.

PODMIOTOWYCH . ;
Cal Sy oL Tnlionyie i Niedostarczenie —
W Wyznaczonym terminie. odrzucenie oferty.
WYKLUCZENIE W | Zawiadomienie W o wykluczeniu. |—>| Potwierdzenie odbioru. |
|
v
| Niezwloczny zwrot wadium. |‘—| Whiosek o zwrot wadium. |
PRZEDLUZENIE TERMINU Pre$ba o przedtuzenie terminu (i wadium «>| Zgoda na przediuzenie wraz
ZWIAZANIA OFERTA — jesli bylo wymagane). z wadium, lub
Brak zgody — wykluczenie
bez utraty wadium.
ODRZUCENIE OFERTY

Z odrzuca oferte, jezeli zachodza
przestanki z art. 88 Pzp.

O odrzuceniu ofert/y Z powiadamia
pisemnie wszystkich W, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

—>| Potwierdzenie odbioru.

Uwaga ogolna: na kazdym etapie postepowania Wykonawcom przystugujq srodki ochrony prawnej.
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KLUCZOWE

CZYNNOSCI ZAMAWIAJACY (Z) WYKONAWCA/Y (W)
WYBOR OFERTY Zawiadomienie wszystkich W, ktorzy —>| Potwierdzenie odbioru. |
NAJKORZYSTNIEJSZEJ ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia, a

WNIESIENIE ZABEZPIECZENIA
NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY (jesli byto zadane)

Podanie: nazwy i adresu W oraz ceny
oferty.

powyzej 60 tys. euro — takze Prezesa UZP.

Wysokos$¢ zabezpieczenia: 2-10% ceny oferty
albo max. wartosci nominalnej zobowiazania
Z wynikajacego z umowy.

< W wnosi zabezpieczenie,

najpozniej w dniu podpisania
Umowy.

ZAWARCIE UMOWY Przygotowanie dokumentéw i podpisanie <—>| Podpisanie umowy.
umowy — nie wezesniej niz 7 dni od
powiadomienia o wyborze oferty. Nie pozniej
niz przed uplywem okresu zwiazana oferta.

OGLOSZENIE Z przekazuje ogloszenie:

0 UDZ‘IELENIU Prezesowi UZP — jezeli warto$¢ zamowienia

ZAMOWIENIA przekracza rownowartosc 60 tys. euro.
Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot
Europejskich, a nastepnie rowniez Prezesowi
UZP - jezeli wato$¢ zamowienia przekracza
rownowarto$¢ 5 min euro dla rob. bud. lub
130 tys. euro dla dostaw/ustug.

ALBO:

UNIEWAZNIENIE Z uniewaznia postgpowanie, jezeli

POSTEPOWANIA zachodza przestanki z art. 93 Pzp.

O uniewaznieniu Z informuje na piSmie

wszystkich W.

—>{ Potwierdzenie odbioru.

Uwaga ogolna: na kazdym etapie postepowania Wykonawcom przystugujq srodki ochrony prawnej.
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Zalacznik 2

Schemat procedury — przetarg ograniczony

KLUCZOWE
CZYNNOSCI ZAMAWIAJACY (Z) WYKONAWCA/Y (W)

ZAPROSZENIE Z zamieszcza ogloszenie o przetargu,

DO SKLADANIA podajac w nim: warunki podmiotowe,

WNIOSKOW mierniki kwalifikacji, wykaz zadanych

0 DOPUSZCZENIE dokumentéw podmotowych, liczbe

konawcow, ktorych zaprosi

DO UDZIALU wy ow, oty P
do skfad: fert (5-20).

W POSTEPOWANIU o skladania ofert (5-20)

SKLADANIE WNIOSKOW Termin: <—| Wniosek o dopuszczenie

O DOPUSZCZENIE —min. 15 dni od dnia og{oszenia (wartos'é do udziatu w post@powaniu.

DO UDZIALU zam. <60 tys. euro);

W POSTEPOWANIU —min. 37 dni od dnia przekazania
ogtoszenia Prezesowi UZP (warto$¢ zam.
>60 tys. euro); ew. skrocenie do 15 dni;.
—min. 37 dni od dnia przekazania
ogtoszenia UOPWE (warto$¢ zam.
>5 mln euro dla rob. bud. i 130 tys. euro
dla dostaw/ustug); ew. skrocenie do 15
dni.

KWALIFIKAC:IA I etap: ocena spetniania warunkow

WYKONAWCOW podmiotowych. Jezeli liczba spetniajacych
warunki jest mniejsza lub rowna podanej
w ogloszeniu, Z kwalifikuje do dalszego
postgpowania wszystkich, ktorzy spetniaja
postawione warunki.
1T etap: jezeli liczba spetniajacych
warunki jest wigksza — Z, stosujac podane
w ogloszeniu kryteria kwalifikacji,
wybiera sposrdd nich okreslona
w ogloszeniu liczbe najlepszych W.

W MIARE POTRZEBY:

UZUPEENIENIE DOKUMENTOW

Z zada uzupetnienia brakujacych

[<>| Dostarczenie dokumentow.

PODMIOTOWYCH dokumentéw podmiotowych Niedostarczenie —
W Wyznaczonym terminie. wykluczenie W
WYKLUCZENIE W Z przekazuje W informacje —’l Potwierdzenie odbioru.
o wykluczeniu.
ZAPROSZENIE Z zaprasza do ztozenia ofert wszystkim —’l Potwierdzenie odbioru.
DO SKLADANIA OFERT zakwalifikowanych W.
I PRZEKAZANIE SIWZ

Uwaga ogo6lna: na kazdym etapie postepowania Wykonawcom przystugujq srodki ochrony prawnej.
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KLUCZOWE

CZYNNOSCI ZAMAWIAJACY (Z) WYKONAWCA/Y (W)
Rozpoczecie sporzqdzania ofert
W MIARE POTRZEBY:
WYJASNIANIE /LUB 2 2 .
ZMIANA SIWZ, Z moze zmodyfikowa¢ SIWZ w kazdym

czasie przed uptywem terminu sktadania
ofert (obowiazek przedtuzenia terminu
sktadania ofert).

1) ZINICIATYWY Z

Przekazanie wyjasnien/zmian wszystkim
W na pi§mie.

—

Potwierdzenie odbioru.

i/lub
2) NA WNIOSEK W

Opracowanie pisemnej odpowiedzi.

Przekazanie wyjasnien/zmian
jednoczesnie wszystkim W na pismie.

(<>

(€|

Pytanie do Z o wyjasnienie
SIWZ.

Potwierdzenie odbioru.

/lub Zaproszenie W na spotkanie (w SIWZ lub —>| Potwierdzenie odbioru.
3) NA SPOTKANIU odrebnym pismem).
PRZEDOFERTOWYM
| Spotkanie przedofertowe. Prawo udzialu w spotkaniu
l przedofertowym.
Wystanie na pismie odpowiedzi —>| Potwierdzenie odbioru.
(wraz z trescia pytan) do wszystkich W.
WNIESIENIE WADIUM Z ma obowiazek zazada¢ wadium, jezeli [«—| Whniesienie wadium najpdZniej
(jesli bylo zadane) warto$¢ zam. przekracza 60 tys. euro. z uptywem terminu sktadania
ofert.
SKLADANIE OFERT le—|

Przyjecie oferty i zabezpieczenie jej
do sesji otwarcia ofert.

Poswiadczenie otrzymania oferty.

Poczqtek biegu terminu zwigzania ofertq.
Termin zwiqzania ofertq wynosi: 30 dni — jesli wartos¢ zam. nie przekracza 60 tys. euro, 90 dni — jesli warto$¢ zam.
przekracza 10 min euro dla rob. bud., a dla dostaw/ustug — 5 min euro; 60 dni — jesli wartos¢ zam. jest inna.

Zlozenie oferty w miejscu
i terminie okreslonym w SIWZ.

Prawo zadania po$§wiadczenia
odbioru z okresleniem daty
i godziny zfozenia oferty.

Uwaga ogolna: na kazdym etapie postepowania Wykonawcom przystugujq srodki ochrony prawnej.
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KLUCZOWE

CZYNNOSCI ZAMAWIAJACY (Z) WYKONAWCA/Y (W)
OTWARCIE OFERT Jest jawne. Nastepuje w miejscu i czasie  [€>| Prawo uczestniczenia
okreslonym w SIWZ, bezposrednio w sesji otwarcia ofert.
po uptywie terminu skfadania ofert.
Whiosek o przestanie
informacji podanych na
otwarciu ofert.
Przestanie zadanych informacji na pismie. |—>| Potwierdzenie odbioru.
BADANIE I OCENA OFERT Ocena kazdej oferty pod wzglgdem
technicznym, kontraktowym i handlowym.
W MIARE POTRZEBY:
POPRAWIANIE OCZYWISTYCH Pisemne powiadomienie o dokonaniu <>| Zgoda na poprawe omytek
OMYLEK PISARSKICH poprawek w ofercie. rachunkowych w ciagu
I RACHUNKOWYCH 7 dni od powiadomienia.
(WG ART. 88)

Brak zgody — odrzucenie

oferty.

WYJASNIENIE TRESCI OFERT

| Zadanie dostarczenia wyjasnien.

>

Dostarczenie wyjasnien.

Niedostarczenie — ew.
odrzucenie oferty.

WYKLUCZENIE W | Zawiadomienie W o wykluczeniu. |—’| Potwierdzenie odbioru.
| Niezwloczny zwrot wadium. |<—’| Whiosek o zwrot wadium.
PRZEDLUZENIE TERMINU Pro$ba o przediuzenie terminu (i waznosci «>| Zgoda na przediuzenie
ZWIAZANIA OFERTA wadium — jesli byto wymagane). (wraz z wadium).
Brak zgody — wykluczenie
W, ale bez utraty wadium.
ODRZUCENIE OFERTY

Z odrzuca oferte, jezeli zachodza
przestanki z art. 89 Pzp.

O odrzuceniu ofert/y Z powiadamia
pisemnie wszystkich W, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

’l Potwierdzenie odbioru.

Niezwloczny zwrot wadium.

|<—>| Whiosek o zwrot wadium.

Uwaga ogolna: na kazdym etapie postepowania Wykonawcom przystugujq srodki ochrony prawnej.

152




KLUCZOWE

CZYNNOSCI ZAMAWIAJACY (Z) WYKONAWCA/Y (W)
WYBOR OFERTY Zawiadomienie wszystkich W, ktorzy —>| Potwierdzenie odbioru.
NAJKORZYSTNIEJSZEJ ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia, a

WNIESIENIE ZABEZPIECZENIA

powyzej 60 tys. euro — takze Prezesa UZP.

Podanie: nazwy i adresu W oraz ceny
oferty.

Wysokosc¢ zabezpieczenia: 2-10% ceny oferty

«—{ W wnosi zabezpieczenie,

NALEZYTEQQ WYKONANIA albo max. warto$ci nominalnej zobowiazania najpdzniej w dniu podpisania
UMOWY (jesli byto zadane) 7 wynikajacego z umowy. umowy.
ZAWARCIE UMOWY Przygotowanie dokumentéw i podpisanie [€>| Podpisanie umowy.
umowy — nie czesniej niz 7 dni
od powiadomienia o wyborze oferty.
Nie pdzniej niz przed uptywem okresu
zwiazania ofertg.
OGLOSZENIE Z przekazuje ogloszenie:
0 UD,ZIELENIU Prezesowi UZP — jezeli warto$¢ zamowienia
ZAMOWIENIA przekracza rownowartos¢ 60 tys. euro.
UOPWE, a nastgpnie rowniez Prezesowi UZP
— jezeli wato$¢ zamowienia przekracza
rownowartos¢ 5 min euro dla rob. bud. lub
130 tys. euro dla dostaw/ustug.
ALBO:
UNIEWAZNIENIE Z uniewaznia postgpowanie, jezeli
POSTEPOWANIA zachodza przestanki z art. 93 Pzp.

O uniewaznieniu Z informuje na pisSmie

wszystkich W.

—>| Potwierdzenie odbioru.

Uwaga ogolna: na kazdym etapie postepowania Wykonawcom przystugujq srodki ochrony prawnej.
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Zalacznik 3

Schemat procedury — negocjacje z ogloszeniem

KLUCZOWE
CZYNNOSCI

ZAMAWIAJACY (Z)

WYKONAWCA/Y (W)

ZAPROSZENIE DO
SKELADANIA WNIOSKOW
0 DOPUSZCZENIE

DO UDZIALU

W POSTEPOWANIU

Z zaprasza na negocjacje wybranych W.

N

Podejmuje decyzj¢ o udziale
W postgpowaniu.

SKEADANIE WNIOSKOW
0 DOPUSZCZENIE

DO UDZIALU

W POSTEPOWANIU

Potwierdza otrzymanie wniosku.

|<_

Sktada wniosek o dopuszczenie
do udzialu w postgpowaniu.

KWALIFIKACJA
WYKONAWCOW

W MIARE POTRZEBY:

Na podstawie ztozonych wnioskow
Z kwalifikuje do dalszego udzialu
w postgpowaniu odpowiednia liczbe W.

UZUPEENIENIE DOKUMENTOW

Z 7ada uzupetnienia brakujacych dokumentow

[€—>|

Dostarczenie dokumentow.

PODMIOTOWYCH i ini
0 A SR A S (S Niedostarczenie — wykluczenie W.
WYKLUCZENIE W Z przekazuje W informacje o wykluczeniu. |—>| Potwierdzenie odbioru.
ZAPROSZENIE Z zaprasza na negocjacje wszystkich —> Przygotowanie si¢
NA NEGOCJACJE zakwalifikowanych W. do negocjacji.
I PRZEKAZANIE SIWZ
NEGOCJACJE Z prowadzi z kazdym W poufne <—| Udziat w negocjacjach. |
negocjacje dotyczace zamowienia.
ZAPROSZENIE Z zaprasza wszystkich W, z ktorymi —>| Potwierdzenie odbioru. |
DO SKLADANIA OFERT prowadzit negocjacje.
I PRZEKAZANIE SIWZ
Rozpoczecie sporzqdzania ofert
W MIARE POTRZEBY:
WYJASNIANIE I/LUB . 2 R
ZMIANA SIWZ. Z moze zmodyfikowa¢ SIWZ w kazdym

czasie przed uptywem terminu skfadania
ofert (obowiazek przedtuzenia terminu
sktadania ofert).

1) ZINICJIATYWY Z

Przygotowanie i przekazanie
wyjasnien/zmian jednoczesnie wszystkim
W na pismie.

—>| Potwierdzenie odbioru.

Uwaga ogo6lna: na kazdym etapie postepowania Wykonawcom przystugujq srodki ochrony prawnej.
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KLUCZOWE
CZYNNOSCI

ZAMAWIAJACY (Z)

WYKONAWCA/Y (W)

/lub
2) NA WNIOSEK W

Opracowanie pisemnej odpowiedzi.

Przekazanie wyjasnien/zmian
jednoczesnie wszystkim W na pismie.

[<>| Pytanie do Z o wyjasnienie
SIWZ.

l«<>| Potwierdzenie odbioru.

WNIESIENIE WADIUM
(jesli byto zadane)

SKEADANIE OFERT

Termin skfadania ofert powinien zaleze¢
od stopnia skomplikowania przedmiotu
zamoéwienia (jednak nie krotszy niz 10 dni
od przekazania zaproszenia).

Z ma obowiazek zada¢ wadium, jezeli
warto$¢ zam. przekracza 60 tys.

| Wniesienie wadium najpozniej
z uptywem terminu skfadania

ofert.

Przyjecie oferty i zabezpieczenie jej
do sesji otwarcia ofert.

Poswiadczenie otrzymania oferty.

[€<—| Zlozenie oferty w miejscu
i terminie okreslonym w SIWZ.

—>| Prawo zadania po$wiadczenia

Poczqtek biegu terminu zwiqzania ofertq.
Termin zwiqzania ofertq wynosi: 30 dni — jesli wartos¢ zam. nie przekracza 60 tys. euro, 90 dni — jesli warto$¢ zam.
przekracza 10 min euro dla robét budowlanych, a dla dostaw/ustug — 5 Imn euro, 60 dni — jesli wartos¢ zam. jest inna.

odbioru z okresleniem daty
i godziny zfozenia oferty.

OTWARCIE OFERT Jest jawne. Nastepuje w miejscu i czasie  [<>| Prawo uczestniczenia
okreslonym w SIWZ, bezposrednio w sesji otwarcia ofert.
po uptywie terminu skfadania ofert

Whiosek o przestanie
informacji podanych
na otwarciu ofert.
Przestanie wykonawcy zadanych
informacji na pi$mie. —>| Potwierdzenie odbioru.

BADANIE I OCENA OFERT Ocena kazdej oferty pod wzgledem:
technicznym, kontraktowym i handlowym.

W MIARE POTRZEBY:

POPRAWIANIE OCZYWISTYCH Pisemne powiadomienie o dokonaniu “<>| Zgoda na poprawe omytek
OMYLEK PISARSKICH poprawek w ofercie. rachunkowych w ciagu

[ RACHUNKOWYCH 7 dni od powiadomienia.
(WG ART. 88)

Brak zgody — odrzucenie

oferty.

WYJASNIENIE TRESCI OFERT

Zadanie dostarczenia wyjasnien.

I‘—’ Dostarczenie wyjasnien.

Niedostarczenie — ew.
odrzucenie oferty.

Uwaga ogolna: na kazdym etapie postepowania Wykonawcom przystugujq srodki ochrony prawnej.
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KLUCZOWE

CZYNNOSCI ZAMAWIAJACY (Z) WYKONAWCA/Y (W)
WYKLUCZENIE W | Zawiadomienie W o wykluczeniu. |—>| Potwierdzenie odbioru. |
| Niezwloczny zwrot wadium. |<—'>| Whiosek o zwrot wadium. |
PRZEDLUZENIE TERMINU Prosba o przedtuzenie terminu (i waznosci «>| Zgoda na przediuzenie (wraz
ZWIAZANIA OFERTA wadium — jeli byfo wymagane). z wadium).
Brak zgody — wykluczenie
W, ale bez utraty wadium.
ODRZUCENIE OFERTY

Z odrzuca ofertg, jezeli zachodza
przestanki z art. 89 Pzp.

O odrzuceniu ofert/y Z powiadamia
pisemnie wszystkich W, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

—>| Potwierdzenie odbioru.

Niezwtoczny zwrot wadium.

|<—>| Whiosek o zwrot wadium.

WYBOR OFERTY
NAJKORZYSTNIEJSZEJ

WNIESIENIE ZABEZPIECZENIA
NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY (jesli byto zadane)

Zawiadomienie wszystkich W, ktorzy
ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia,

a powyzej 60 tys. euro — takze Prezesa
UZP.

—>| Potwierdzenie odbioru.

Wysokos¢ zabezpieczenia: 2-10% ceny oferty
albo max. warto$ci nominalnej zobowiazania

[<—| W wnosi zabezpieczenie,
najpozniej w dniu podpisania

Z wynikajacego z umowy. umowy.
ZAWARCIE UMOWY Przygotowanie dokumentéw i podpisanie <> Podpisanie umowy.
umowy — nie wezesniej niz 7 dni od
powiadomienia o wyborze oferty. Nie pozniej
niz przed uptywem okresu zwiazana oferta.
OGLOSZENIE Z przekazuje ogloszenie do publikacji w BZP
O UDZIELENIU i —ewentualnie — w Dz. Urz. UE.
ZAMOWIENIA
ALBO:
UNIEWAZNIENIE O uniewaznieniu Z informuje na pismie ~ —>| Potwierdzenie odbioru.
POSTEPOWANIA wszystkich W.

Z uniewaznia postgpowanie,
jezeli zachodza przestanki
z art. 93 Pzp.

Uwaga ogolna: na kazdym etapie postepowania Wykonawcom przystugujq srodki ochrony prawnej.
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Zalacznik 4

Schemat procedury — negocjacje bez ogloszenia

KLUCZOWE
CZYNNOSCI ZAMAWIAJACY (Z) WYKONAWCA/Y (W)
ZAPROSZENIE | Z zaprasza na negocjacje wybranych W. |—> Przygotowanie si¢
DO NEGOCJACII do negocjacji.
Z musi zaprosi¢ co najmniej 5 W
(jezeli warto$¢ zam. > 10 mln euro dla rob.
bud. lub 5 mln euro dla dostaw/ustug
— co najmniej 7).
NEGOCJACJE Zakres negocjacji jest dowolny, moga
obejmowac wszelkie kwestie zwiazane
z zamowieniem (przedmiot, zakres, ceng,
warunki realizacji itd.).
ZAPROSZENIE Z zaprasza wszystkich W, z ktorymi —)| Potwierdzenie odbioru. |
DO SKLADANIA OFERT prowadzit negocjacje.
I PRZEKAZANIE SIWZ
Rozpoczecie sporzqdzania ofert
W MIARE POTRZEBY:
WYJASNIANIE I/LUB . 2 .
ZMIANA SIWZ. Z moze zmodyfikowa¢ SIWZ w kazdym

czasie przed uptywem terminu skfadania
ofert (obowiazek przedtuzenia terminu
sktadania ofert).

1) ZINICIATYWY Z

Przygotowanie i przekazanie
wyjasnien/zmian jednoczesnie wszystkim
W na pismie.

—>| Potwierdzenie odbioru.

/lub
2) NA WNIOSEK W

Opracowanie pisemnej odpowiedzi.

Przekazanie wyjasnien/zmian
jednoczesnie wszystkim W na pismie.

[«<>| Pytanie do Z o wyjasnienie
SIWZ.

<—>| Potwierdzenie odbioru.

WNIESIENIE WADIUM
(jesli byto zadane)

SKEADANIE OFERT

Termin sktadania ofert powinien zaleze¢

od stopnia skomplikowania przedmiotu.
Termin minimalny: 7 dni.

Wysokos¢ wadium: 0,5-3% wartosci
zamoOwienia.

(<] Wniesienie wadium najpdzniej
z uptywem terminu sktadania

ofert.

Przyjecie oferty i zabezpieczenie jej
do sesji otwarcia ofert.

Poswiadczenie otrzymania oferty.

[€<—| Ztozenie oferty w miejscu
i terminie okreslonym w SIWZ.

—>| Prawo zadania poswiadczenia

odbioru z okresleniem daty
i godziny zlozenia oferty.

Uwaga ogo6lna: na kazdym etapie postepowania Wykonawcom przystugujq srodki ochrony prawnej.
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KLUCZOWE

CZYNNOSCI ZAMAWIAJACY (Z) WYKONAWCA/Y (W)
Poczatek biegu terminu zwigzania oferta
OTWARCIE OFERT Jest jawne. Nastepuje w miejscu i czasie
okreslonym w SIWZ, bezposrednio
po uplywie terminu sktadania ofert, w tym
samym dniu.
Bezposrednio przed otwarciem Z podaje e s prawo uczestniczenia
kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ w sesji otwarcia ofert
na sfinansowanie zamowienia. _
Nastepnie Z odczytuje nazwy (firmy),
adresy wykonawcow, ceng oferty, termin
wykonania zamowienia, okres gwarancji,
warunki pfatnosci.
Whiosek o przestanie
informacji podanych
na otwarciu ofert.
Przestanie wykonawcy zadanych
informacji na pismie. —>| Potwierdzenie odbioru.
KWALIFIKAC:IA Z réwnoczesnie dokonuje kwalifikacji W
WYKONAWCOW ORAZ (bada podstawy do wykluczenia
BADANIE I OCENA OFERT z postgpowania) oraz badania podstaw
do odrzucenia ztozonej oferty.
Ocena kazdej oferty pod wzgledem
technicznym, kontraktowym i handlowym.
W MIARE POTRZEBY:
POPRAWIANIE OCZYWISTYCH Pisemne powiadomienie o dokonaniu <> Zgoda na poprawe omylek
OMYZLEK PISARSKICH poprawek w ofercie. rachunkowych w ciagu
[RACHUNKOWYCH 7 dni od powiadomienia.
(WG ART. 88)

Brak zgody — odrzucenie

oferty.

WYJASNIENIE TRESCI OFERT

Zadanie dostarczenia wyjasnien.

=

Dostarczenie wyjasnien.

Niedostarczenie — ew.
odrzucenie oferty.

WYKLUCZENIE W | Zawiadomienie W o wykluczeniu. |—>| Potwierdzenie odbioru. |

| Niezwloczny zwrot wadium. |<—>| Whiosek o zwrot wadium. |
PRZEDLUZENIE TERMINU Prosba o przedtuzenie terminu (i waznosci «>| Zgoda na przediuzenie (wraz
ZWIAZANIA OFERTA wadium — jesli byto wymagane). z wadium).

Brak zgody — wykluczenie W
ale bez utraty wadium.

Uwaga ogolna: na kazdym etapie postepowania Wykonawcom przystugujq srodki ochrony prawnej.
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KLUCZOWE
CZYNNOSCI

ZAMAWIAJACY (Z)

WYKONAWCA/Y (W)

ODRZUCENIE OFERTY

Z odrzuca oferte, jezeli zachodza
przestanki z art. 89 Pzp.

O odrzuceniu ofert/y Z powiadamia
pisemnie wszystkich W, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

_,| Potwierdzenie odbioru.

Niezwloczny zwrot wadium.

|‘—>| Whiosek o zwrot wadium.

WYBOR OFERTY
NAJKORZYSTNIEJSZEJ

WNIESIENIE ZABEZPIECZENIA
NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY (jesli byto zadane)

Zawiadomienie wszystkich W, ktorzy
ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia,

a powyzej 60 tys. euro — takze Prezesa
UZP.

Podanie: nazwy i adresu W oraz ceny
oferty.

—>| Potwierdzenie odbioru.

Wysokos¢ zabezpieczenia: 2-10% ceny oferty
albo max. warto$ci nominalnej zobowiazania
Z wynikajacego z umowy.

[«<—| W wnosi zabezpieczenie,
najpozniej w dniu podpisania
Umowy.

ZAWARCIE UMOWY Przygotowanie dokumentéw i podpisanie «—>| Podpisanie umowy.
umowy — nie wezesniej niz 7 dni od
powiadomienia o wyborze oferty. Nie pozniej
niz przed uptywem okresu zwiazana oferta.

OGLOSZENIE Z przekazuje ogloszenie:

0 UD Z‘IELENIU Prezesowi UZP — jezeli wartos¢ zamowienia

ZAMOWIENIA przekracza rownowartos$¢ 60 tys. euro.
UOPWE, a nastgpnie rowniez Prezesowi UZP
— jezeli wato$¢ zamowienia przekracza
réwnowartos¢ 5 mln euro dla rob. bud. lub
130 tys. euro dla dostaw/ustug.

ALBO:

UNIEWAZNIENIE Z uniewaznia postgpowanie, jezeli

POSTEPOWANIA zachodza przestanki z art. 93 Pzp.

O uniewaznieniu Z informuje na pis$mie
wszystkich W.

—>| Potwierdzenie odbioru.

Uwaga ogolna: na kazdym etapie postepowania Wykonawcom przystugujq srodki ochrony prawnej.
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Zalacznik 5

Schemat procedury — zapytanie o cen¢

KLUCZOWE
CZYNNOSCI ZAMAWIAJACY (Z) WYKONAWCA/Y (W)
ZAPROSZENIE Z zaprasza do ztozenia ofert —>| Potwierdzenie odbioru. |
DO SKLADANIA OFERT wybranych W.
I PRZEKAZANIE SIWZ
Z musi zaprosic taka liczbe W, ktora
zapewnia konkurencje; nie mniej niz 5.
Rozpoczecie sporzqdzania ofert
W MIARE POTRZEBY:
WYJASNIANIE I/LUB 2 i .
ZMIANA SIWZ. Z moze zmodyfikowa¢ SIWZ w kazdym

czasie przed uptywem terminu sktadania
ofert (obowiazek przedtuzenia terminu
sktadania ofert).

1) ZINICIATYWY Z

Przygotowanie i przekazanie
wyjasnien/zmian jednoczesnie wszystkim
W na pismie.

—>| Potwierdzenie odbioru.

i/lub
2) NA WNIOSEK W

Opracowanie pisemnej odpowiedzi.

Przekazanie wyjasnien/zmian
jednoczesnie wszystkim W na pismie.

Pytanie do Z o wyjasnienie
SIWZ.

| Potwierdzenie odbioru. |

Vlub | Zaproszenie na spotkanie. |—>| Potwierdzenie odbioru. |
3) NA SPOTKANIU
PRZEDOFERTOWYM | Spotkanie przedofertowe. Prawo udziatu w spotkaniu
przedofertowym.

Wyslanie na pismie odpowiedzi

(wraz z tre$cia pytan) jednoczesnie

do wszystkich W. —>| Potwierdzenie odbioru.

SKLADANIE OFERT le—]|

Z wyznacza termin sktadania ofert
z uwzglednieniem czasu niezbednego
na przygotowanie i ztozenie oferty

Przyjecie oferty i zabezpieczenie jej
do sesji otwarcia ofert.

Poswiadczenie otrzymania oferty.

—>|

Poczqtek biegu terminu zwiqzania ofertq

Z1ozenie oferty w miejscu
i terminie okreslonym w SIWZ.

Prawo zadania poswiadczenia
odbioru oferty z okresleniem
daty i godziny zlozenia oferty.

OTWARCIE OFERT

Jest jawne. Nastepuje w miejscu i czasie
okreslonym w SIWZ, bezposrednio
po uptywie terminu skfadania ofert.

[€—>|

Prawo uczestniczenia
W sesji otwarcia ofert.

J

Przestanie wykonawcy zadanych
informacji na pismie.

Whiosek o przestanie informa-
¢ji podanych na otwarciu ofert.

—>| Potwierdzenie odbioru.

Uwaga ogo6lna: na kazdym etapie postepowania Wykonawcom przystugujq srodki ochrony prawnej.
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KLUCZOWE
CZYNNOSCI ZAMAWIAJACY (Z) WYKONAWCA/Y (W)
KWALIFIKAC:IA Z réwnoczesnie dokonuje kwalifikacji W
WYKONAWCOW ORAZ oraz oceny kazdej oferty pod wzgledem:
BADANIE I OCENA OFERT technicznym, kontraktowym i handlowym
W MIARE POTRZEBY
POPRAWIANIE OCZYWISTYCH | pisemne powiadomienie o dokonaniu «>| Zgoda na poprawe omytek
OMYLEK PISARSKICH poprawek w ofercie. rachunkowych w ciagu
IRACHUNKOWYCH 7 dni od powiadomienia.
(WG ART. 88)

Brak zgody — odrzucenie

oferty.

WYJASNIENIE TRESCI OFERT

Zadanie dostarczenia wyjasnien.

Dostarczenie wyjasnien.

Niedostarczenie — ew.
odrzucenie oferty.

UZUPELNIENIE DOKUMENTOW

Zadanie uzupelnienia brakujacych <>| Dostarczenie dokumentow.
PODMIOTOWYCH dokumentéw podmiotowych . :
ZAcZOMVN. {ormini Niedostarczenie —
W Wyznaczonym e & odrzucenie oferty.
WYKLUCZENIE W Zawiadomienie wykluczonego W | Potwierdzenie odbioru.
o wykluczeniu.
PRZEDLUZENIE TERMINU Prosba o przediuzenie terminu zwiazania |«>| Zgoda na przedtuzenie
ZWIAZANIA OFERTA oferta. terminu zw. oferta. Brak
wykluczenie W.
ODRZUCENIE OFERTY Z odrzuca oferte, jezeli zachodza
przestanki z art. 88 Pzp.
O odrzuceniu ofert/y Z powiadamia _’l Potwierdzenie odbioru. |
pisemnie wszystkich W, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.
WYBOR OFERTY Zawiadomienie wszystkich W, ktorzy —>| Potwierdzenie odbioru.
NAJKORZYSTNIEJSZEJ ubiegali si¢ 0 udzielenie zaméwienia, a
powyzej 60 tys. euro — takze Prezesa UZP.
Podanie nazwy i adresu wykonawcy oraz
ceny oferty.
ZAWARCIE UMOWY Przygotowanie dokumentéw i podpisanie <=>| Podpisanie umowy.
umowy — nie wezesniej niz 7 dni od
powiadomienia o wyborze oferty. Nie pozniej
niz przed uplywem okresu zwiazana oferta.
ALBO:
UNIEWAZNIENIE Z uniewaznia postgpowanie, jezeli —>| Potwierdzenie odbioru.
POSTEPOWANIA zachodza przestanki z art. 93 Pzp.

O uniewaznieniu Z informuje na pismie
wszystkich W.

Uwaga ogolna: na kazdym etapie postepowania Wykonawcom przystugujq srodki ochrony prawnej.
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Zalacznik 6

Schemat procedury — aukcja elektroniczna

KLUCZOWE
CZYNNOSCI ZAMAWIAJACY (Z) WYKONAWCA/Y (W)
OGLOSZENIE AUKCJI Z zamieszcza ogloszenie o aukcji na
ELEKTRONICZNEJ swojej stronie internetowej oraz na stronie,
na ktorej bedzie prowadzona aukcja.
SKLADANIE WNIOSKOW Wraz z wnioskiem W sktada o$wiadczenie [€<—| Ztozenie wniosku
0 DOPUSZCZENIE o spetnianiu warunkow udzialu w poste- 0 dopuszczenie do udziatu
DO UDZIALU W AKCII powaniu (oraz ew. dokumenty potwier- W postepowaniu.
dzajace — o ile byly zadane przez Z).
KWALIFIKACJA Z sprawdza, czy W spetniaja warunki
WYKONAWCOW udziatu w postepowaniu zawarte w art. 22
i 24 Pzp oraz w ogloszeniu.
Z jest zobowiazany dopusci¢ do udziatu
w aukeji wszystkich W spetniajacych
postawione warunki.
W MIARE POTRZEBY:
UZUPELNIENIE DOKUMENTOW [ 7 zada uzupetnienia brakujacych dokumentow [<>| Dostarczenie dokumentow.

PODMIOTOWYCH i ini
S e e Niedostarczenie — wykluczenie W.
WYKLUCZENIE W Zawiadomienie wykluczonego W o wykluczeniu. |—>| Potwierdzenie odbioru. |
INFORMACJA O WYNIKU 7 przekazuje wszystkim W informacje —>| Potwierdzenie odbioru. |
KWALIFIKACJI o wyniku kwalifikacji.
ZAPROSZENIE Z zaprasza do skfadania ofert wszystkich —’l Potwierdzenie odbioru. |
DO SKLADANIA OFERT zakwalifikowanych W.
WNI'ESTENIE WADIUM Wysokos¢ wadium: 0,5-3% wartosci zamowienia.[€— Whniesienie wadium w formie
(jesli byto zadane) . . o . okreslonej przez Z — przed
Z przechowuje wadium wniesione w formie . -
Prov rozpoczgciem aukcji.
pienigznej na oprocentowanym rachunku
bankowym.
OTWARCIE AUKCJI W terminie okreslonym w ogloszeniu; nie
krotszym niz 5 dni od dnia przekazania W
zaproszenia do sktadania ofert.
OTWARCIE AUKCJI Automatyczna kwalifikacja ofert (postapief))  [€— Oferty (postapienia) sktada si¢
SKLADANIE OFERT na podstawie ceny. pod rygorem niewaznosci

Oferta zfozona przestaje wiazac, gdy inny W
zlozyt oferte korzystniejsza.

|

w postaci elektronicznej,
opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym
przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

Uwaga ogolna: na kazdym etapie postgpowania Wykonawcom przystugujq Srodki ochrony prawnej.
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KLUCZOWE

CZYNNOSCI ZAMAWIAJACY (2) WYKONAWCA/Y (W)
MONITOROWANIE Z na biezaco informuje W o pozycji ztozonych
AUKCIJI przez nich ofert, liczbie W bioracych udziat

w aukgji, oraz o cenach ztozonych ofert.

W przypadku aukcji wieloetapowej, skltadanie ofert i monitorowanie przebiegu aukcji powtarza sie tyle razy i w takim czasie, jak
Z okreslit w ogloszeniu. W takim przypadku Z moze (o ile zastrzegl to w ogloszeniu) nie zakwalifikowa¢ do nastepnego etapu aukcji
tych W, ktorzy nie zlozyli nowych postapien (informujqc ich o tym niezwlocznie).

ZAMKNIECIE AUKCJI

WYBOR
NAJKORZYSTNIEJSZEJ
GFERTY

OGLOSZENIE WYNIKOW

WNIESIENIE ZABEZPIECZENIA
NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY (jesli byto zadane)

ZAWARCIE UMOWY

ALBO:

UNIEWAZNIENIE
POSTEPOWANIA

1) W terminie okreslonym w ogloszeniu.
2) Jezeli w ustalonym w ogloszeniu okresie
nie zostang zgloszone nowe postapienia.
3) Po zakonczeniu ostatniego ustalonego
w ogloszeniu etapu.

Z udziela zamowienia W, ktory zaoferowat
najnizsza ceng.

Bezposrednio po zamknigciu aukcji Z podaje na
stronie internetowej (wskazanej w ogloszeniu)
nazwe (firme) i adres W, ktorego oferte
wybrano.

Wysoko$¢ zabezpieczenia: 2-10% ceny oferty
albo max. wartosci nominalnej zobowiazania
Z wynikajacego z umowy.

<—| W wnosi zabezpieczenie,
najpdzniej w dniu podpisania
umowy.

Przygotowanie dokumentow i podpisanie
umowy — nie wezesniej niz 7 dni od
powiadomienia o wyborze oferty. Nie pozniej
niz przed uptywem okresu zwiazana oferta.

(—>| Podpisanie umowy.

Z uniewaznia postepowanie, jezeli zachodza
przestanki z art. 93 Pzp.

O uniewaznieniu Z informuje na pismie
wszystkich W, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie
zamowienia.

| Potwierdzenie odbioru.

Uwaga ogolna: na kazdym etapie postepowania Wykonawcom przystugujq srodki ochrony prawnej.
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Zalacznik 7

Schemat procedury — zaméwienie z wolnej reki

KLUCZOWE

CZYNNOSCI ZAMAWIAJACY (Z) WYKONAWCA/Y (W)
ZAPROSZENIE Z zaprasza wybranego W. |-—'> Przygotowanie si¢
DOROKOWAN do rokowan.
ROKOWANIA Zakres negocjacji jest dowolny, moga one
(NEGOCJACIJE) gocjacyl ) Y, Moga

obejmowac wszelkie kwestie zwiazane
z zamowieniem (przedmiot, zakres, ceng,
warunki realizacji itd.).

WNIESIENIE ZABEZPIECZENIA
NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY (jesli bylo zadane)

Wysokos¢ zabezpieczenia: 2-10% ceny oferty
albo max. wartosci nominalnej zobowiazania
Z wynikajacego z umowy.

[“—| W wnosi zabezpieczenie,
najpozniej z chwila podpisania
umowy.

OSWIADCZENIE Powyzej 60 tys. euro Z zada przediozenia takze —| Najpdzniej z chwila podpisania
0 SPELNH‘;NIU dokumentow podmiotowych potwierdzajacych umowy W skfada oswiadczenie
WARUNKOW UDZIALU spefnianie tych warunkow. (wraz z ew. dokumentami
W POSTEPOWANIU podmiotowymi).
ZAWARCIE UMOWY Przygotowanie dokumentow i podpisanie f—-)l Podpisanie umowy.

umowy.
OGLOSZENIE Z przekazuje ogloszenie:
0 UD,ZIELENIU Prezesowi UZP — jezeli warto$¢ zamowienia
ZAMOWIENIA przekracza rownowartosc 60 tys. euro.

Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot

Europejskich, a nastgpnie rowniez Prezesowi

UZP - jezeli wato$¢ zamowienia przekracza

réwnowartos¢ 5 min euro dla rob. bud. lub

130 tys. euro dla dostaw/ustug.
ALBO:
UNIEWAZNIENIE Z uniewaznia postgpowanie, jezeli —>| Potwierdzenie odbioru.
POSTEPOWANIA zachodza przestanki z art. 93 Pzp.
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O uniewaznieniu Z informuje
na pismie W.




