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WSTEP

Aukcja elektroniczna jest w zaméwieniach publicznych instrumentem pozwalaja-
cym wykonawcom poprawi¢ oferty ztozone w przetargu nieograniczonym, przetargu
ograniczonym lub w negocjacjach z ogtoszeniem. W toku aukcji elektronicznej wykonaw-
com na biezaco sg przekazywane informacje o punktacji i pozycji ich ofert, dzieki czemu
moga natychmiast ,reagowac” na dziatania konkurentéw. Takie czesciowe ograniczenie
zasady tajnosci ofert przed terminem ich otwarcia prowadzi w tym przypadku do zwiek-
szenia konkurencyjnosci postepowania i pozwala zamawiajagcym na uzyskanie znacznie
bardziej korzystnych ofert. Jednoczesnie, zastosowanie elektronicznych srodkéw komuni-
kacji utatwia dostep do informacji o prowadzonych postepowaniach, co zapewnia petna
realizacje zasady jawnosci i przejrzystosci postepowania.

W dotychczasowe] praktyce udzielania zaméwieri publicznych instytucja aukcji
elektronicznej nie byta zbyt czesto wykorzystywana. Sytuacja ta po czesci byta spowodo-
wana ograniczonym dostepem zamawiajacych do oprogramowania umozliwiajacego
prowadzenie aukcji elektronicznych (wszystkie dziatajace na rynku platformy byty ptatne),
a po czesci ogélnym brakiem zaufania do instrumentéw elektronicznych.

Aby to zmieni¢, w grudniu 2009 r. Urzad Zaméwieri Publicznych udostepnit do
Paristwa dyspozycji Platforme Aukcji Elektronicznych — pierwszy w Polsce w petni bez-
ptatny system aukcyjny stuzacy do prowadzenia aukgji elektronicznych zgodnie z ustawa
— Prawo zaméwier publicznych. JesteSmy gteboko przekonani, ze prawidtowe korzystanie
z tego systemu przyczyni sie do uzyskania znaczacych oszczednosci w wydatkowaniu
srodkéw publicznych (jak wskazuja doswiadczenia innych paristw oszczednosci siegaja
20% wartosci zaméwienial), a takze poprawi przejrzystos¢ i jawnos¢ procedur.

Celem niniejszej publikacji jest zatem z jednej strony zachecenie Paristwa do stoso-
wania instrumentéw elektronicznych w zamdéwieniach publicznych, z drugiej zas utatwienie
takiego korzystania, poprzez przedstawienie szeregu praktycznych wskazéwek i rad.

AUKCJA ELEKTRONICZNA

Zaden z przepiséw ustawy — Prawo zaméwieri publicznych nie definiuje pojecia
aukcji elektronicznej. Najprosciej opisac ja jako opcjonalny etap postepowania o udziele-
nie zamoéwienia publicznego, prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, prze-
targu ograniczonego albo negocjacji z ogtoszeniem, umozliwiajacy wykonawcom popra-
wienie warunkéw swoich ofert w zakresie kryteriow wybranych przez zamawiajacego
sposréd tych kryteriéw okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, ktére
umozliwiaja automatyczng ocene ofert.

Aukcja elektroniczna musi by¢ przewidziana w ogtoszeniu o zaméwieniu. W przy-
padku, gdy zostanie juz przewidziana, zamawiajacy nie moze odstapic¢ od jej przeprowa-
dzenia, za wyjatkiem sytuacji, w ktérej w postepowaniu zostaty ztozone mniej niz 3 oferty
niepodlegajace odrzuceniu. Jednak nic nie stoi na przeszkodzie, aby zamawiajacy w ogto-
szeniu o zaméwieniu sam okreslit okolicznosci, ktérych wystapienie spowoduje, iz aukcja



nie zostanie przeprowadzona. Okolicznosci te muszg by¢ jednak by¢ dostatecznie jasno
sprecyzowane i dotyczy¢ okolicznosci o obiektywnym charakterze.

Woéwczas, jezeli faktycznie zaistnieja takie przewidziane w ogtoszeniu o zamdéwieniu
obiektywne okolicznosci (a takze w przypadku, gdy w postepowaniu ,pisemnym” nie zosta-
ng ztozone co najmniej trzy oferty niepodlegajace odrzuceniu), aukcja elektroniczna nie
zostanie przeprowadzona, a oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposréd pisemnych
ofert — tak, jakby aukcja elektroniczna w ogéle nie zostata w ogtoszeniu przewidziana. Warto
jednak odnotowad, ze w takim przypadku zamawiajgcy musi uzasadni¢ odstapienie od
przeprowadzenia aukcji, wskazujac powody niezastosowania aukgji elektronicznej w proto-
kole postepowania (por. zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
24 pazdziernika 2007 r. w sprawie protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia pu-
blicznego (Dz. U. Nr 202, poz. 1463 — druk ZP-1/PN pkt 13 — Najkorzystniejsza oferta).

Warto zwrdéci¢ uwage, ze wykonawcy ubiegajacy sie o zamdéwienie w postepowaniu,
w ktérym ma by¢ przeprowadzona aukcja elektroniczna, wcale nie musza bra¢ w niej udzia-
tu. Moga zdecydowac sie na ztozenie bardzo korzystnej oferty pisemnej i péZniej juz nie
zmieniac jej w toku aukcji elektronicznej. W takiej sytuacji ich oferty pisemne beda podlega-
ty automatycznej ocenie w toku aukcji elektronicznej na réwni z ofertami tych wykonaw-
c6w, ktérzy zdecyduja sie ,poprawic¢” swoje oferty sktadajac kolejne postgpienia w toku
aukgji. Udziat w aukcji elektronicznej nie jest obowigzkowy — z tego powodu wykonawcy
bioracy udziat w postepowaniu nie musza nawet dysponowac podpisem elektronicznym
(cho¢ oczywiscie w takim przypadku sami pozbawiaja sie mozliwosci poprawienia ofert).

Poprawianie ofert oznacza mozliwos¢ sktadania przez wykonawcéw kolejnych, ko-
rzystniejszych postapieri. Ustawa nie okresla jednoznacznie, co oznacza korzystniejsze
postapienie. Watpliwosci budzi przede wszystkim to, czy mozliwe jest znaczace polep-
szenie oferty w zakresie jednego kryterium przy jednoczesnym pogorszeniu w zakresie
innego, przy czym ogolna wartos¢ punktowa oferty zostataby podwyzszona (a wigc sama
oferta stataby sie korzystniejsza). Mogtoby sie wydawac, ze na gruncie przepiséw ustawy —
Prawo zamdéwieri publicznych taka mozliwos¢ istnieje (lege non distinguente). Nalezy
jednak zauwazy¢, iz ustawa — Prawo zamdéwienri publiczny wprowadza jednoczesnie
w odniesieniu do aukcji elektronicznych pojecie minimalnego postapienia — jako minimal-
nej wartosci, a jakg musi wykonawca poprawi¢ swojg oferte. Minimalne postgpienie za-
mawiajacy musi okresli¢ w stosunku do poszczegélnych kryteriéw. Oznacza to, ze zmiana
oferty w zakresie poszczegélnych kryteriéw jest dopuszczalna, o ile w stosunku do kaz-
dego z tych kryteriéw spetniony bedzie wymdg minimalnego postapienia. Tymczasem,
pogorszenie oferty w zakresie jednego choc¢by z kryteriéw powoduje, ze warunek mini-
malnego postapienia nie zostat spetniony — gdyz postapienie wykonawcy, rozumiane jako
réznica pomiedzy warto$cig proponowang przed ztozeniem postapienia, a wartoscia pro-
ponowana zmiang oferty), nie jest wieksze od minimalnej réznicy wymaganej przez za-
mawiajacego. W przypadku pogorszenia oferty, postapienie przybiera wartos¢ ujemna —
tym samym z natury rzeczy jest mniejsze od minimalnego — oferta nie moze by¢ przyjeta.

KRYTERIA OCENY OFERT:

Kryteriami oceny ofert w toku aukcji elektronicznej moga by¢ tylko te sposréd
kryteriéw wskazanych w specyfikacji (na podstawie ktérych oferta byta oceniana w toku
,pisemnej”, tradycyjnej” czesci postepowania), ktére umozliwiaja automatyczna oce-
ne ofert. Oznacza to mozliwosé obliczenia punktacji w zakresie danego kryterium na



podstawie wzoru matematycznego. Wzér ten musi by¢ znany wykonawcom - poda-
ny do ich wiadomosci najpézniej w zaproszeniu do udziatu w aukcji elektronicznej
(por. art. 91b ust. 2 pkt 5 ustawy — Prawo zamdwiern publicznych). Nalezy jednak
mie¢ na uwadze, ze zgodnie z art. 91b ust. 4 ustawy — Prawo zaméwieri publicznych,
sposob oceny ofert w toku aukcji elektronicznej musi uwzglednia¢ punktacje otrzymana
przed otwarciem aukcji elektronicznej. Z praktycznego punktu widzenia, oznacza to,
iz zaréwno oferta pisemna, jak i oferta sktadana w toku aukcji elektronicznej, za ta-
kie same wartosci w zakresie poszczegélnych kryteriow musza otrzymacé jednakowa
liczbe punktéw. Tym samym, do oceny ofert pisemnych nalezy zastosowa¢ ten sam
wzdér matematyczny, wedtug ktérego bedzie liczona punktacja ofert w toku aukgji
elektronicznej. Wzér ten nalezy zatem podad juz w specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia.

Zamawiajacy ma obowigzek poda¢ w specyfikacji istotnych warunkéw zamé-
wienia, ktére sposrdd kryteriow oceny ofert beda oceniane w toku aukcji elektroniczne;.
W przypadku, gdy zamawiajacy w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicz-
nego stosuje réwniez kryteria, ktére nie umozliwiaja dokonania automatycznej oceny ofert
(dotyczace np. oceny wrazeri estetycznych), punktacje, jaka otrzymata pisemna oferta
w wyniku przeprowadzonej przez zamawiajacego oceny nalezy po prostu doda¢ do punk-
tacji, jakq otrzyma oferta elektroniczna w toku aukgji.

Oczywiscie zamawiajacy moze réwniez zdecydowad, ze tylko czes¢ z kryteriow
umozliwiajacych dokonanie automatycznej oceny, bedzie podlegata zmianie w toku au-
kcji elektronicznej. Takie kryteria, decyzja zamawiajacego wytaczone z zakresu oceny
w toku aukcji, nalezy traktowac jak kryteria, ktére nie moga by¢ oceniane w toku aukgji
i doda¢ do ostatecznej punktaciji oferty.

W toku aukgji elektronicznej zamawiajacy nie moze w zaden sposéb ingerowac
w ocene ofert sktadanych przez wykonawcéw. Warto zwréci¢ uwage, ze ustawodawca
wylaczyt stosowanie przepiséw dotyczacych odrzucenia oferty. Oznacza to, ze oferty
sktadane w toku aukcji elektronicznej nie podlegaja odrzuceniu — nawet, gdyby wobec
nich zachodzita jedna lub wiecej z okolicznosci wskazanych w art. 89 ustawy — Prawo
zamowien publicznych. W przypadku zaoferowania przez wykonawce oferty, ktéra moze
by¢ uznana za oferte razaco niska, zamawiajacy moze zwrécic sie¢ do wykonawcy o wyja-
$nienie elementéw majacych wptyw na skalkulowanie ceny oferty, jednakze odrzucenie
oferty zawierajacej razaco niska cene nalezatoby uzna¢ za sprzeczne z przepisem art. 91¢
ust. 1 ustawy — Prawo zaméwien publicznych.

PODPIS ELEKTRONICZNY

Postapienia sktadane w toku aukcji elektronicznej sktadane sa pod rygorem nie-
waznosci w formie elektronicznej opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym wery-
fikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Podpis elektroniczny — zgodnie z definicja zapisang w art. 3 pkt 1 ustawy z dnia
18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr 130, poz. 1450, z péZn. zm.)
to dane w postaci elektronicznej, ktére wraz z innymi danymi, do ktérych zostaty dotaczo-
ne lub z ktérymi sa logicznie powiazane, stuza do identyfikacji osoby sktadajacej podpis
elektroniczny. Bezpieczny podpis elektroniczny natomiast to taki podpis elektroniczny,
ktéry:



1) Jest przyporzadkowany wytacznie do osoby sktadajacej podpis,

2) Jest sporzadzany za pomoca podlegajacych wytacznej kontroli osoby sktadajacej pod-
pis elektroniczny bezpiecznych urzadzen stuzacych do sktadania podpisu elektro-
nicznego i danych stuzacych do sktadania podpisu elektronicznego,

3) Jest powiagzany z danymi, do ktérych zostat dotaczony, w taki sposéb, ze jakakolwiek
péZniejsza zmiana tych danych jest rozpoznawalna.

PLATFORMA

Do przeprowadzenia aukcji elektronicznej niezbedne jest specjalistyczne oprogra-
mowanie (elektroniczny formularz zamieszczony na stronie internetowej, umozliwiajacy
wprowadzanie niezbednych danych w trybie bezposredniego potaczenia z tg strona), ktére
z jednej strony umozliwia wykonawcom sktadanie kolejnych, korzystniejszych postapieri,
a z drugiej strony, dokonuje automatycznego obliczenia punktacji i klasyfikuje oferty wy-
konawcow.

Obecnie na rynku funkcjonuja juz programy obstugujace aukcje elektroniczne, jed-
nak korzystanie z nich wiaze sie dla zamawiajacych z koniecznoscia poniesienia pewnych
optat. Przygotowana przez Urzad Zaméwien Publicznych platforma aukcyjna jest pierwszym
w Polsce w petni bezptatnym oprogramowaniem aukcyjnym, ktéry zostat oddany do dyspo-
zycji wszystkim zamawiajacym i wykonawcom. Zadna z funkcjonalnosci programu nie wy-
maga ponoszenia optat. Dotyczy to réwniez ustugi weryfikacji podpisu elektronicznego oraz
przechowywania elektronicznej dokumentacji zwigzanej z procesem aukcyjnym.

Platforma aukcyjna UZP zostata udostepniona wytacznie do prowadzenia aukgcji
elektronicznych w rozumieniu ustawy — Prawo zaméwien publicznych. (§ 1 regulaminu do
platformy). Prowadzenie innych aukcji, niz wyzej wymienione, bedzie stanowito narusze-
nie warunkéw, na jakich platforma zostata udostepniona uzytkownikowi. Nic nie stoi na-
tomiast na przeszkodzie temu, aby zamawiajacy, o ktérych mowa w art. 3 ustawy — Prawo
zamowien publicznych, wykorzystywali oprogramowanie aukcyjne do udzielania zamo-
wieri o wartosci mniejszej niz 14 tys. Euro, do ktérych nie znajda zastosowania przepisy
ustawy — Prawo zamoéwieri publicznych (takie zamdéwienia sa réwniez zamdéwieniami
publicznymi w rozumieniu ustawy Pzp). Warto zauwazy¢, ze do udzielania takich zamé-
wien bardziej odpowiednia jest wersja demonstracyjna platformy aukcyjnej (dostepna pod
adresem http://demo.licytacje.uzp.gov.pl) z uwagi na brak koniecznosci postugiwaniu sie
podpisem elektronicznym w toku prowadzonych tam aukgji.

W odréznieniu od niektérych ptatnych platform ,komercyjnych”, Urzad Zaméwieri
Publicznych nie oferuje uzytkownikom systemu aukcyjnego ustug zwigzanych z opieka
czy tez konsultacja w zakresie prowadzonych aukcji. Pozostawione do dyspozycji uzyt-
kownikéw narzedzie jest stosunkowo prostym programem, zaktadajacym samodzielne
wprowadzanie przez nich wszelkich niezbednych danych.

W przypadku pojawienia sie probleméw technicznych zwigzanych z funkcjonowa-
niem platformy, ktére utrudniaja lub uniemozliwiaja prawidtowe korzystanie z systemu,
nalezy skontaktowac sie z infolinig techniczng — nr telefonu podany jest na stronie gtéwnej
platformy aukcyjnej. Podkreslenia wymaga, ze infolinia ta nie udziela informacji prawnych
— obstuguja ja informatycy.



WYMAGANIA TECHNICZNE

Platforma aukcyjna nie ma wygérowanych wymagar sprzetowych. Kazdy komputer
klasy PC wyposazony w system operacyjny Windows lub Linux, z dostepem do sieci Inter-
net, umozliwia prawidtowe korzystanie z systemu.

Oprogramowanie wspétpracuje z wiekszoscia dostepnych na rynku przegladarek
internetowych. Szczegétowe testy na zgodnos¢ zostaty jednak wykonane jak dotad tylko
w zakresie przegladarek: Mozilla Firefox 2.0 i 3.0 oraz Internet Explorer w wersji 6.0 i 7.0.
Z tego wzgledu przed rozpoczeciem korzystania z systemu warto zatem upewni¢ sie, ze
jaka przegladarka dysponujesz, oraz, w razie potrzeby, zainstalowac jedng z przegladarek
rekomendowanych do korzystania z systemu aukcyjnego.

PODPIS ELEKTRONICZNY

Prowadzenie aukcji elektronicznej nie wymaga dysponowania podpisem elek-
tronicznym. Wszelkie operacje zwiazane z przyjmowaniem i weryfikacja postapieri opa-
trzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym sa wykonywane bezposrednio przez
program aukcyjny.

Oczywiscie, podpisem elektronicznym musza dysponowacé wykonawcy. O obowia-
zujacych ich wymaganiach w zakresie podpisu elektronicznego nalezy zgodnie z art. 36
ust. 2 pkt 7 lit. b) poinformowac w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia ,wyma-
gania dotyczace rejestracji i identyfikacji wykonawcéw, w tym wymagania techniczne
urzadzen informatycznych”.

Ustawa wymaga, aby postapienia w toku aukcji elektronicznej pod rygorem nie-
waznosci byty opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu. Nie wdajac sie w szczegéty techniczne,
wskazaé nalezy, ze podpisem spetniajacym wymogi ustawowe bedzie podpis wydawany
przez kwalifikowany podmiot certyfikujacy — wpisany do rejestru prowadzonego przez
Narodowe Centrum Certyfikacji.

W chwili uruchomienia platformy w Polsce jest zarejestrowanych pie¢ kwalifiko-
wanych podmiotéw certyfikujagcych — jednakze tylko trzy z nich faktyczne swiadczg
ustugi. Sa to: Unizeto Technologies S.A., Paristwowa Wytwdrnia Papieréw Wartosciowych
oraz Krajowa lzba Rozliczeniowa (Mobicert Sp z o0.0. oraz Safe Technologies S.A. zostaty
wpisane dopiero we wrzesniu 2009 r. i jeszcze nie rozpoczety faktycznej dziatalnosci).
Platforma Urzedu Zaméwieri Publicznych prawidtowo wspétpracuje z rozwigzaniami
technicznymi stosowanymi przez wszystkie obecnie dziatajace centra certyfikacji.

Co w sytuacji, gdy wykonawca bioracy udziat w postepowaniu dysponuje wytacznie
podpisem elektronicznym wystawionym przez inne niz ww. centrum certyfikacji (w szcze-
golnosci podpisem $wiadczonym przez zagraniczny podmiot certyfikacyjny)? Rozwiazanie
zastosowane na platformie pozwala na obstuge réwniez i takiego podpisu. W takim jednak
przypadku, z uwagi na koniecznos¢ telefonicznego kontaktu pracownikéw polskiego i za-
granicznego centrum certyfikacji) procedura weryfikacji podpisu elektronicznego trwa
znacznie diuzej — nawet do kilku dni mogtoby powodowa¢, iz taki wykonawca nie bytby
w stanie ztozy¢ ani jednego postapienia w toku aukgcji elektroniczne;.



Aby zapobiec takiemu niebezpieczenstwu, nalezy zobowigzaé¢ wykonawcow
postugujacych sie podpisem wystawionym przez zagraniczne centrum certyfikacji do do-
starczenia wzoru takiego podpisu, a nastepnie przekaza¢ go do administratora systemu
aukcyjnego (informacje o sposobie takiego przekazania mozna uzyska¢ poprzez kontakt
z infolinig techniczng platformy pod numerem telefonu (22 632 28 84). Umozliwi to
wczeshiejsze potwierdzenie prawidtowosci podpisu elektronicznego, co zapewni szybka
weryfikacje postapienia w trakcie aukcji elektroniczne;j.

Podpis elektroniczny przybiera posta¢ dokumentu elektronicznego o okreslo-
nym formacie. Oferowane przez poszczegélne centra certyfikacji rozwigzania w zakresie
podpisu elektronicznego czesto réznig sie od siebie — dlatego podpisy elektronicz-
ne réznych dostawcéw moga mie¢ odmienne formaty (rozszerzenia). Jednak
w chwili obecnej wszystkie dziatajace na terenie Polski podmioty swiadczace ustugi
certyfikacyjne (oraz wigkszo$¢ podmiotéw zagranicznych) oferujg mozliwos¢ postugi-
wania sie podpisem elektronicznym w formacie Xades. Format ten jest obstugiwany
przez oprogramowanie aukcyjne — dlatego, majac na uwadze, ze jest to najbardziej
rozpowszechniony format podpisu elektronicznego, jest on zalecany do stosowania
przez wykonawcéw w trakcie opatrywania postgpieri bezpiecznym podpisem elektro-
nicznym w toku aukcji elektronicznej. Alternatywnie, wykonawcy, ktérzy dysponuja
odpowiednimi rozwiazaniami technicznymi, maja mozliwos¢ postugiwania podpisem
elektronicznym w formacie Sig. (drugi format dopuszczany przez platforme aukcji elek-
tronicznych).

Okreslajac wymagania dotyczace rejestracji i identyfikacji wykonawcéw w siwz
musimy pamietaé, ze nie sa to warunki udziatu w postepowaniu. Oznacza to, ze réwniez
wykonawcy, ktérzy nie dysponuja wymaganymi rozwigzaniami technicznymi (w szcze-
golnosci podpisem elektronicznym) moga wzia¢ udziat w postepowaniu, ograniczajac sie
wytacznie do ztozenia oferty pisemnej). Sam udziat w aukcji elektronicznej nie jest obo-
wigzkiem, lecz uprawnieniem wykonawcy, ktéry pozwala mu poprawic¢ swoja oferte i tym
samym zwiekszy¢ swoje szanse na uzyskanie zaméwienia.

PORADNIK ZAMAWIAJACEGO

WERSJA DEMONSTRACYJNA

Przed przeprowadzeniem wtasciwej aukcji w prowadzonym przez Ciebie poste-
powaniu o udzielenie zaméwienia publicznego powinienes doktadnie zapoznac sie ze
wszystkimi funkcjami systemu aukcyjnego. Dobrym rozwiazaniem bedzie, jezeli przepro-
wadzisz kilka ,testowych” aukcji i sprawdzisz, jakie praktyczne znaczenie ma ustalenie
odpowiednich warunkéw i parametréw aukgji.

Testéw takich mozesz dokona¢ na specjalnie do tego celu przeznaczonej wersji
demonstracyjnej platformy aukcyjnej — dostepnej pod adresem http://demo.aukcje.gov.pl.
Wersja demonstracyjna jest w petni zgodna z wersja ,oficjalng”, z tym ze informacje prze-
sytane za jej posrednictwem nie sg szyfrowane, a do sktadania postapien nie jest koniecz-
ne dysponowanie bezpiecznym podpisem elektronicznym. Dzieki temu bedziesz réwniez
mogt zapoznaé sie z mechanizmem sktadania postapieri — nawet, jezeli sam nie masz
podpisu elektronicznego.




REJESTRACJA

Warunkiem rozpoczecia korzystania ze wszystkich funkcji platformy aukcyjnej jest
dokonanie rejestracji — utworzenie konta w systemie.

Osoby niezarejestrowane maja dostep wytacznie do informacyjnej czesci serwisu
— moga zapoznac sie z regulaminem korzystania z platformy, informacjami podstawowymi
(takimi jak wymagania techniczne, wymagania w zakresie podpisu elektronicznego, infor-
macje o stosowanych kryteriach oceny ofert oraz krétkie oméwienie procedury). Nowoscia
w stosunku do systemu licytacyjnego jest dostep do petnej informacji o zakoriczonych
aukcjach — osoby niezalogowane moga bowiem przeglada¢ historie zakoriczonych aukcji,
przejrze¢ informacje o wykonawcach bioracych udziat w postepowaniu, a takze zapoznac
sie z ofertami ztozonymi w toku aukcji elektronicznej oraz z wynikami oceny ofert pisem-
nych (ztozonych w toku przetargu lub negocjacji). Rozwigzanie to zapewnia petna realiza-
cje zasady jawnosci postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Aby sie zarejestrowac, wybierz polecenie ,rejestracja” widoczne po lewej stronie
ekranu.

Formularz rejestracyjny

aktualny czas: 15:55:05

= Strona gltéwna Pomoc rozwifi v

« Komunikaty publiczne

Pola gtdwne
= Informacje

podstawowe Login: [Mateusz
= Informacje o Hasto: P —
zakonczonych Powtdrz hasto:
aukcjach E-mail:
« Regulamin Uzytkownik:
Organizacja:

Ulica:
Login: |Mateusz
Numer domu:

Numer mieszkania:
Kod pocztowy:
Miasto:
Adres korespondencyjny
Taki sam jak adres zamieszkania: |

Haslo: |

Ulica:

Numer domu:
Numer mieszkania:
Kod pocztowy:

Miasto:

Zapoznatem sie z regulaminemn korzystania z platfarmy | akceptuje go: [l

Rejestracja polega na wpisaniu do elektronicznego formularza rejestracyjnego swo-
ich danych (nazwa firma / adres siedziby) oraz okresleniu Loginu i hasta, ktére stuzg
do zalogowania sie w systemie i identyfikacji na platformie. System sprawdza site hasta.
Silnym i co za tym idzie bezpiecznym hastem bedzie takie okreslenie, ktére jest diugie
i sktada sie ze znakéw réznego rodzaju (wielkie litery, mate litery, cyfry, znaki specjalne).
Minimalna dtugosc hasta to pie¢ znakéw.
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Warto zwréci¢ uwage, ze na platformie aukcyjnej samodzielnie rejestruja sie tylko
zamawiajacy. Konta wykonawcéw, umozliwiajace udziat w aukgcji elektronicznej, tworza
bowiem zamawiajacy, ktérzy wykonawcéw zapraszaja do swojej aukcji. Tak utworzone
konto wykonawcy umozliwia udziat tylko w jednej, konkretnej aukcji, prowadzonej przez
zamawiajacego, ktéry danego wykonawce zarejestrowat.

Istotne jest, abys w formularzu rejestracyjnym prawidtowo wpisat swéj adres email.
Na ten adres zostanie bowiem przekazana wiadomos¢ z linkiem aktywacyjnym. Dopiero
potaczenie sie ze strong, do ktérej odsyta link, prowadzi do prawidtowego zakoriczenia
procesu rejestracji.

Zakoriczenie rejestracji wymaga akceptacji regulaminu korzystania z platformy.
Przed akceptacje warto sie oczywiscie zapoznac z jego postanowieniami.

TWORZENIE AUKCJI

Po zarejestrowaniu sie uzyskujesz dostep do funkcjonalnosci prowadzenia aukcji.
Aby utworzy¢ aukcje, musisz wejs¢ w zaktadke ,moje aukcje”, a nastepnie wybrac¢ pole-
cenie ,utworz aukcje”.

Urzad Zamowien Publicznych

Platforma aukcji elektronicznych

oY oge auice
Aktualny czas: 16:01:10
. (brak aukcji)
= Strona gldwna R
Utwedrz aukcje
Komunikaty publiczne

Informacje

podstawowe

Informacje o
zakonczonych
aukcjach

* Regulamin

Twoje konto

= Komunikaty
= Moje wiadomodci

« Ustawienia konta

Nastepnie wpisz nazwe, jakg chcesz nadac¢ swojej aukgji i nacisnij ,zapisz”. W tym
momencie aukcja zostanie utworzona.
USTAWIANIE WARUNKOW AUKCJI

Po utworzeniu aukcji zostaniesz przeniesiony do widoku przedstawiajacego jej
status.
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Aukcja A-51-2009 - sprzet komputerowy

Pomoc rozwin -

Informacje | Zmien nazwe aukcji

Okresl kryteria | Zarejestruj wykonawce

Historia aukcji

Aukcja A-51-2009 - sprzet komputerowy
Status aukcji:

1. Okreslic kryteria.

2, Zarejestrowac congjmniej] 3 wykonawcow,

3. Zdefiniowac osoby uprawnione do skiadania postapien dia kazdego z wykonawcow.
4. Wprowadzic oferty dla kazdego z wykonawcow,

5. Wprowadzi¢ terminy otwarcia oraz zakoriczenia aukciji,

6. Wystac zaproszenia.

(punkty wykonane zostana odznaczone)

Liczba zarejestrowanych wykonawcow:
0

Liczba ofert:

0

Termin otwarcia aukciji:

Nieokreslony.
Termin zamkniecia aukciji:

Nieokreslony.

Aby aukcja mogta zosta¢ prawidtowo przeprowadzona, musisz okresli¢ warunki, na
jakich bedzie ona przebiega¢, czyli:

1) Kryteria oceny ofert

2)  Wykonawcéw bioracych udziat w aukcji

3) Warunki zaproponowane przez wykonawcéw w ofertach pisemnych

4) Osoby uprawnione do sktadania ofert w imieniu wykonawcéw

5) Okresli¢ termin otwarcia oraz warunki i termin zamkniecia aukcji elektroniczne;j.

Po ustawieniu wszystkich tych parametréw pozostaje Ci juz tylko wystanie zapro-
szeri do udziatu w aukgji.
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Zwr6¢ uwage, ze system na biezaco wskazuje Ci, ktérych czynnosci musisz jeszcze
dokonaé¢, aby aukcja mogta zosta¢ prawidtowo przeprowadzona. Mozesz to zrobi¢ wybie-
rajac odpowiednim przyciski na gérze ekranu.

OKRESLANIE KRYTERIOW OCENY OFERT

Pierwsza z pozycji przedstawionej na liscie jest okreslenie kryteriéw oceny ofert.

W toku aukcji elektronicznej wykonawcy moga poprawi¢ swoje oferty wytacznie
w zakresie kryteriéw wskazanych przez zamawiajacego sposréd wszystkich kryteriéw
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia. Jednoczesnie sposéb oce-
ny ofert w toku aukgcji elektronicznej musi obejmowac przeliczanie postapier na punk-
towa ocene oferty, z uwzglednieniem punktacji otrzymanej przed otwarciem aukg;ji
elektronicznej. Oznacza to, ze wybrane przez zamawiajacego kryteria oceny ofert nie
tylko muszg by¢ tozsame z odpowiadajacymi im kryteriami oceny ofert stosowanymi
w ,pisemnej” czesci postepowania, ale réwniez i to, ze punktacja przyznawana w ra-
mach tych kryteriéw musi by¢ obliczana wedtug takiego samego wzoru matematycznego.

Musisz nadto pamietaé, ze zgodnie z art. 36 ust. 1 pkt 13 ustawy — Prawo zamé-
wien publicznych sposéb oceny ofert musi by¢ opisany w specyfikacji istotnych wa-
runkéw zaméwienia. W przypadku kryteriéw, ktére beda stosowane w toku aukcji
elektronicznej musisz zatem juz na tym etapie wskazac, ktére kryteria beda stosowane
w aukcji elektronicznej oraz okresli¢ matematyczne wzory, wedtug ktérych obliczana
bedzie punktacja w toku ich oceny. Aby to zrobi¢, musisz wiedzie¢, jakie kryteria
oceny ofert moga by¢ stosowane na platformie elektronicznej oraz to, w jaki sposéb
program aukcyjny oblicza punktacje ofert wykonawcéw.

Aby okresli¢ kryteria oceny ofert, wejdZ do widoku ,okres| kryteria”.

Aukcja A-51-2009 - sprzet komputerowy: Okresl kryteria

Pomoc rozwin v

Informacje | Zmien nazwe aukcji

Okresl kryteria | Zarejestruj wykonawce

Historia aukcji

Waga catkowita

Maksymalna iloéé punktdw wynosi:| 100 v

Wprowadznne kryteria:

Rodzaj Charakter Minimalne
postapienie

{brak kryteridw)

Dodaj kryterium Powrdt
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Na poczatek musisz okresli¢ catkowitag wage kryteriéw. Waga catkowita to po pro-
stu maksymalna liczba punktéw, jaka moga zdoby¢ wykonawcy za swoje oferty. Mozesz
wybieraé sposréd wartosci: 10, 100 oraz 1000. Wprowadzona przez Ciebie waga catkowi-
ta stanowi jednoczesnie niejako ,pule” punktéw, ktéra musisz rozdzieli¢ na poszczegélne
kryteria. Po wybraniu wagi catkowitej, nacisnij przycisk zapisz.

W dalszej kolejnosci wprowadZ poszczegélne kryteria— za pomoca przycisku ,do-
daj kryterium”.

UWAGA: waga catkowita musi uwzglednia¢ wszystkie kryteria stosowane w poste-
powaniu, zaréwno te, ktére beda stosowane w aukcji elektronicznej, jak
i takie, ktére w toku aukgji nie bedg podlegaty ocenie.

RODZAJE KRYTERIOW
Na platformie przewidziano 5 rodzajéw kryteriéw oceny ofert:
1) Cena
2) Kryterium proporcjonalne
3)  Kryterium doktadne
4) Kryterium dodatkowe
5) Kryterium niezmienne

Wszystkie kryteria zostaty oméwione ponizej.

KRYTERIUM PROPORCJONALNE

Jako ze cena jest w istocie odmiang kryterium proporcjonalnego, omawianie kryte-
riéw nalezy rozpocza¢ od omoéwienia tego wihasnie kryterium.

Kryterium proporcjonalne moze by¢ wykorzystane do oceny tych elementéw ofert
wykonawcéw, ktérym mozna przypisa¢ okreslona, mozliwa do zmiany wartos¢ liczbowa.
Przyktadowo, moze by¢ to dtugos¢ okresu gwarancji, wyrazona w miesigcach. Te aspekty
oferty, ktére nie moga by¢ wyrazone wartoscig liczbowa, nie beda mogty by¢ oceniane
przy zastosowaniu kryterium proporcjonalnego.

W ramach kryterium proporcjonalnego system aukcyjny poréwnuje zaoferowane
przez wykonawcéw wartosci, przyznajac im odpowiednie wartosci punktowe proporcjo-
nalnie, wedtug okreslonego wzoru matematycznego (wzér ten jest widoczny dla zamawia-
jacego w trakcie dodawania/edycji kryterium — aby z nim sie zapoznaé, nacisnij ,rozwin”
na znajdujacym sie na dole ekranu pasku ,sposéb obliczenia”).
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Aukcja A-51-2009 - sprzet komputerowy: Dodaj kryterium

Pomoc rozwin -

anwa|

Wana|

Jednostka
Rodzaj kryterium| Proporcjonalne

Minimalne postqpienie| |
Warto$é minimalna ] O

warto$¢é maksymalna |0
Charakter kryterium Wiecej lepiej ¥

Wzér| Podstawowy v
Anuluj

A) Warunki:

1) ztozone zostaly co najmniej trzy oferty

2) zostata ustalona waga kryterium = wartosé maksymalnej liczby punktéw, jaka moze byc
przyznana w ramach danego kryterium proporcjonalnego

3) ustalamy wartosé najkorzystniejszej i najmniej korzystnej sposrdd ztozonych ofert

B) Dane:

W bliczana - Wartosé punktowa, ktora nalezy wyznaczyé

Kryterium proporcjonalne okreslane jest nastepujacymi cechami:
Nazwa — nazwa kryterium

Waga — maksymalna liczba punktéw, jakie moze uzyska¢ wykonawca w ramach danego
kryterium

Jednostka — jednostka, w jakiej ma by¢ wyrazona proponowana wartos¢ (np. w przypadku
kryterium dtugosci okresu gwarancji — miesiac)

Minimalne postapienie — minimalna wartos¢, o ktéra wykonawca moze polepszy¢ swoja
oferte, aby zostata przyjeta przez system aukcyjny

Warto$¢ minimalna / wartos¢ maksymalna — parametr fakultatywny — zamawiajacy moze
okresli¢ minimalng i/lub maksymalna wartos¢, jaka moze zaoferowaé wykonawca
w ramach wybranego kryterium. Wartosci wykraczajace poza wskazany zakres nie zo-
stang przyjete przez system aukcyjny. Mozesz w ten sposob ograniczy¢ mozliwos¢ za-
oferowania przez wykonawcéw rozwigzania, ktére nie bytoby zgodne z wymaganiami
specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia (np. zadajac gwarancji na okres mini-
mum 12 miesiecy, mozesz wprowadzi¢ dla kryterium proporcjonalnego — dtugosé
okresu gwarancji — wartos¢ minimalng na poziomie 12

Charakter: okresla, czy dane kryterium bedzie rosnace — wigcej lepiej — gdzie zamawiajacy
zainteresowany jest uzyskaniem wyzszej wartosci, a wykonawcy otrzymuja wiecej
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punktéw za zaoferowanie wyzszych wartosci niz konkurenci (a wiec wartoscia najko-
rzystniejsza bedzie wartos¢ najwyzsza), czy tez bedzie to kryterium malejace — mniej
lepiej — gdzie zamawiajacy dazy do uzyskania wartosci mozliwie najnizszych, a wyko-
nawcy wyzszg punktacje otrzymuja za wartosci nizsze o konkurentéw (najkorzystniej-
sza wartoscig bedzie wartos¢ najnizsza)

Wzér — wzér matematyczny, wedtug ktérego bedzie obliczana punktacja wykonawcy,
ktéry zaoferowat inna niz najkorzystniejsza oraz najmniej korzystna wartos¢; na plat-
formie mozliwe jest zastosowanie jednego z dwéch rodzajéw wzoréw:

podstawowy — oznacza, iz wartos¢ punktowa wykonawcy za oferte w zakresie tego
kryterium bedzie ustalana przy uzyciu wzoru liniowego; — wzor podstawowy jest zale-
cany dla wiekszosci uzytkownikow, jako najwierniej i najbardziej rownomiernie odda-
Jjacy stosunek wartosci zaproponowanej w ofertach wykonawcow

logarytmiczny — punkty przyznawane innym wykonawcom, niz tym, ktérzy zapropo-
nowali najbardziej oraz najmniej korzystng oferte w ramach tego kryterium, zostana
obliczone przy zastosowaniu wzoru logarytmicznego; wzor ten zalecany tylko zaawan-
sowanym uzytkownikom, jego zastosowanie premiuje tych wykonawcow, ktorzy za-
proponowali oferte przewidujaca srednie wartosci w poszczegolnych kryteriach, kosz-
tem tych wykonawcow, ktorzy ztoZyli oferty najkorzystniejsze w zakresie niektorych
kryteriow, a jednoczesnie najmniej korzystne w zakresie innych kryteriow, zamawiaja-
cy uzyskuje tym samym oferle bardziej zbilansowang pod wzgledem wartosci we
wszystkich kryteriach (bardziej premiowane jest ztoZenie oferly przewidujacej srednie
wartosci w kilku kryteriach, niz najkorzystniejszej w zakresie niektorych, i najstabszej
w pozostatych)

Punktacja w kryterium proporcjonalnym jest przyznawana wg nastepujacego sche-
matu:

— wykonawca, ktéry zaoferowat najkorzystniejsza wartos¢ lub wartos¢ réwna najko-
rzystniejszej — otrzymuje maksymalng liczbe punktéw, réwna wadze kryterium

— wykonawca, ktéry zaoferowat najmniej korzystna wartos¢ lub wartos¢ réwna najmnie;j
korzystnej — otrzymuje 0 pkt

- w przypadku, gdy wszyscy wykonawcy zaproszeni do udziatu w aukcji zaproponowa-
li jednakowa wartosci, wszyscy otrzymuja maksymalna liczbe punktéw, réwng wadze
kryterium

— pozostali wykonawcy (wykonawcy, ktérzy zaproponowali wartos¢ posrednia, pomie-
dzy wartoscia najkorzystniejsza a najmniej korzystna), otrzymaja liczbe punktéw obli-
czana wg odpowiedniego wzoru matematycznego:

1) w przypadku zastosowania wzoru podstawowego, charakter wiecej lepiej:
Weobliczana = ((an//czana - Xinin / (Xmax - Xoi)) * W nax

2) w przypadku zastosowania wzoru podstawowego, charakter mniej lepiej:

M/ab/iczana = ((/\/max - ab//'czana) / ()(max - )(m/'n)) * Wma)(
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3) w przypadku zastosowania wzoru logarytmicznego, charakter wiecej lepiej:
Wobticzana = (In(Xobliczana = Ximin /' 10X nax = Xnin) * Wiax
4) w przypadku zastosowania wzoru logarytmicznego, charakter mniej lepiej:
Wobticzana = (IN(Xnax = Xoviiczana) /' 11X max = Xniok) * Winax
Przy czym poszczegélne wartosci oznaczaja:
Wopliczana — Warto$¢ punktowa, ktérg nalezy wyznaczy¢

Wi — waga kryterium — maksymalna liczba punktéw, ktéra moze by¢ przyznana
w kryterium ceny

Xmin

wartos¢ najnizszej ceny sposréd ztozonych ofert wykonawcéw
Ximax — wartos$¢ najwyzszej ceny sposrdéd ztozonych ofert wykonawcow

Xobliczana — Warto$¢ obliczanej ceny w danym kryterium

CENA

Cena jest w rzeczywistosci kryterium proporcjonalnym ze sztywno okreslonymi pa-
rametrami:

Nazwa — cena
Charakter — mniej lepiej

Wartos¢ minimalna — 0.01
Brak wartosci maksymalnej

Pozostate cechy mozesz okresli¢ podobnie jak w kryterium proporcjonalnym. Mo-
zesz okresli¢ w szczegblnosci wartos¢ minimalnego postapienia, a takze walute oraz to,
czy punktacja w ramach kryterium ceny bedzie obliczana z zastosowaniem wzoru pod-
stawowego, czy logarytmicznego.

Aukcja A-51-2009 - sprzet komputerowy: Dodaj cene

Pomoc rozwin =

Waga:
waluta
Rodzaj kryterium Cena v
Minimalne postapienie
W26r| Logarytmiczny v

Sposob obliczenia rozwin -
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Cena nie jest kryterium obowigzkowym w toku aukcji elektronicznej. Obowiazek
jej stosowania w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego jest oczywisty
— wynika bowiem z art. 91 ust. 2 ustawy — Prawo zaméwien publicznych. Nic nie
stoi jednak na przeszkodzie temu, aby zamawiajacy zdecydowat, ze w toku aukgcji
oferty beda podlegaty ocenie wedtug innych kryteriéw — stosownie do art. 91a ust. 3
ustawy — Prawo zaméwien publicznych zamawiajacy ma taka mozliwosc.

KRYTERIUM DOKtADNE

Kolejnym rodzajem kryterium, z jakiego mozesz korzysta¢ prowadzac aukcje
elektronicznag na platformie UZP jest tzw. kryterium doktadne. Kryterium to pozwala Ci
doktadnie okresli¢, jakie rozwigzania moze zaoferowad wykonawca oraz to, ile punktéw
za nie otrzyma.

Aukcja A-51-2009 - sprzet komputerowy: Dodaj kryterium

Nazwajtermin naprawy badz wym‘

Waga 30
Jednostka

Rodzaj krvterium' Dokiadne ¥

Warunki Zdefiniuj warunek

Anuluj

Wprnwadznne cechy:

Imm

naprawa albo wymiana w terminie 48 godzi Usuni
2 naprawa albo wymiana w terminie do 7 dni 20 Usun
3 naprawa albo wymiana w terminie do 14 dni 5 Usun
4 naprawa albo wymiana w terminie do 21 dni 0 Usun

Sposdb obliczenia rozwin »

Aby wprowadzi¢ kryterium doktadne, musisz okresli¢ jego nazwe, wage (maksy-
malng liczbe punktéw, jaka moze zdoby¢ wykonawca w ramach tego kryterium), oraz
zdefiniowad wszystkie warunki (rozwigzania, ktére moze zaoferowa¢ wykonawca).

Zwr6¢ uwage, ze przewidziane przez Ciebie warunki musza wyczerpujaco obej-
mowac wszystkie rozwigzania, ktére moze zaproponowac wykonawca, pozostajace
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w zakresie Twojego zainteresowania i zgodne z wymogami specyfikacji istotnych wa-
runkéw zamoéwienia. Oferta wykonawcy bedzie bowiem musiata odpowiadac¢ jednemu
z tych warunkéw (wykonawca bedzie musiat wybra¢ jedno sposréd rozwiagzari). Jedno-
czesnie, wykonawca nie bedzie mégt zobowigzac sie do zapewnienia wiecej niz jedne-
go z tych warunkéw. Dlatego warunki musza zosta¢ okreslone w taki sposéb, aby dla
kazdej oferty zgodnej ze specyfikacja mozliwy byt wybér jednego i tylko jednego roz-
wigzania.

KRYTERIUM DODATKOWE

Jest to kryterium, w ktérym ty okreslasz tylko jedno rozwiazanie, ktére moze zostac¢
objete oferta wykonawcy, okreslajac za to liczbe punktéw do zdobycia. Wykonawca za$
w ramach tego kryterium moze jedynie zdecydowac, czy zgodzi sie spetni¢ wskazany
warunek (wéwczas otrzyma ustalong przez Ciebie liczbe punktéw) czy tez nie (wéwczas
otrzyma 0 pkt). Jest to kryterium oceniane metodg zerojedynkowa.

Pomoc rozwin v

Aukcja A-43-2009 - komputery przenosne: Dodaj kryterium

Nazwaludhiér starego sprzetu |
Wagaim |
Jednustka| |

Rodzaj kryterium Dodatkowe b

Opis cechy dudatkuwej|wykunawca odhbierze star5|

Anuluj

Sposab obliczenia ZWin

Przyznawana jest liczha 10 za zgodnosé 2 wymogiem odbidr starego sprzetu

KRYTERIUM NIEZMIENNE

Jako kryterium niezmienne powiniene$ wprowadzi¢ wszystkie te kryteria, ktére za-
stosowates w pisemnej czesci postepowania, a ktére nie beda stosowane do oceny ofert
w toku aukcji elektronicznej. Istotg tego rodzaju kryterium jest to, ze oferta wykonawcy
w tym zakresie nie bedzie podlegata jakimkolwiek zmianom w toku aukcji elektroniczne;j.

W tej pozycji wpisujesz po prostu liczbe punktéw, jaka uzyskat wykonawca w wy-
niku oceny oferty pisemnej. Punkty te beda kazdorazowo dopisywane do punktacji oferty
danego wykonawcy jako liczba stata.
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Aukcja A-43-2009 - komputery przenosne: Dodaj kryterium

Pomoc rozwin =

Nazwa|0dbic’ur stareqo sprzetu |
Waga|1El |
Jednustka| |
Rodzaj kr',rterium
Anuluj

Sposab obliczenia

ZWin a

Kryterium nie podlega ocenie w toku aukei elektroniczne] - zawsze przyznawana jest stata liczha
punktdw, zgodnie z oceng, oferty pisernne].

W przypadku, gdy takich kryteriéw jest wiecej, mozesz je wpisywac kazde oddziel-
nie, albo wszystkie tacznie jako jedno zbiorcze kryterium.

ZATWIERDZENIE KRYTERIOW

Po wprowadzeniu wszystkich kryteriéw, nacisnij ,powrét”. Pamietaj, ze kryteria
beda okreslone prawidtowo tylko w sytuacji, gdy suma ich wag (czyli maksymalnej liczby
punktéw do zdobycia przez wykonawcéw) bedzie réwna ustawionej przez Ciebie wadze
catkowitej. W przypadku braku takiej réwnosci, czynno$¢ okreslania kryteriéw nie zosta-

nie uznana za zakoriczona, a system poinformuje o tym na dole ekranu przedstawiajacego
widok okreslania kryteriéw.

Aukcja A-51-2009 - sprzet komputerowy: Okresl kryteria

Pomoc rozwin «

Informacje Imien nazwe aukcji

Historia aukcji

Waga catkowita

Maksymalna ilosc punktdw wynosi: [ 1000 V‘

Wprowadzone kryteria:

Rodzaj |Charakter Wartusc Minimalne
postapienie
1 Cena D.Ul Edytuj Usun

Dodaj kryterium Powrot

Suma wag kryteriow (100) nie jest rowna catkowite] wadze aukcli (1000), Formularz nie jest
wazny.
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REJESTROWANIE WYKONAWCOW

Aby aukcja mogta mie¢ miejsce, musisz zarejestrowaé co najmniej trzech wyko-
nawcow. Zrobisz to, wybierajac odpowiednie polecenie na gérze ekranu.

Rejestrujac wykonawce utworzysz jego konto w systemie, umozliwiajac mu udziat
w aukgji. Zarejestrowac¢ musisz wszystkich wykonawcéw, ktérzy ztozyli w postepowaniu
oferty niepodlegajace odrzuceniu. Nie powinni by¢ natomiast rejestrowani wykonawcy
wykluczeni lub Ci, ktérych oferty zostaty odrzucone.

Wykonawcéw rejestrujesz wpisujac ich dane do odpowiedniego formularza (po-
dobnie jako to robites rejestrujgc samego siebie). Tym razem jednak nie okreslasz loginu
i hasta — sa one bowiem generowane przez system automatycznie, a nastepnie przesytane
wykonawcom — wraz z zaproszeniem do udziatu w aukcji. Ze wzgledéw bezpieczeristwa,
nie bedziesz znat haset poszczegélnych wykonawcéw.

Aukcja A-51-2009 - sprzet komputerowy: Zarejestruj wykonawce

Pomoc rozwin -

Informacje | Zmiefi nazwe aukcji

Okresl kryteria - Zarejestruj wykonawce -

Historia aukcji

Pola gléwne

E-mail: l
Uzytkownik: |

Organizacja: I
Adres

Ulica: I
Numer domu: I

Numer mieszkania:l
Kod pocztowy: |
Miasto: |
Adres korespondencyjny

Taki sam jak adres zamieszkania: []

Ulica: I
Numer domu; |

Numer rnieszkania:l
Kod pocztowy: I
Miasto: I

Zarejestruj
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Wprowadzone przez Ciebie informacje wykonawca bedzie mégt jeszcze poprawic
— jednakze na kazda zmiane bedziesz musiat wyrazi¢ zgode. O prébie dokonania zmiany
danych zostaniesz poinformowany przez system aukcyjny droga mailowa. Wiadomos¢
taka zawiera¢ bedzie odpowiedni link, ktérego nacisniecie bedzie réwnoznaczne z za-
twierdzeniem zamiany danych wykonawcy.

Kolejnych wykonawcéw mozesz zarejestrowad w systemie badz ich usuna¢ az do
momentu otwarcia aukcji. Zrobisz to wybierajac widok ,lista wykonawcéw”, a nastepnie
klikajac polecenie ,usun”.

Aukcja A-51-2009 - sprzet komputerowy: Lista wykonawcéw

Informacje | Zmien nazwe aukcji | Okresl kryteria | Zarejestruj wykonawce

Lista wykonawcow
m Organizacja

: Osoby uprawnione | Wprowadzanie ofert | Historia aukcji

Maska ______Akge

6 Urzad Zamdwier Publicznych wykonawca 6 Usunn Wyslij Wiadomos¢
18 \Wykonawca S.A, Wykonawca 18 Usun Wyslij Wiadomosc
12 Oferent Sp.z 0.0, Wykonawca 12 Usun Wyslij Wiadomosc

Z tego poziomu mozesz réwniez wysyta¢ wiadomosci do zarejestrowanych wyko-
nawcéw. Wiadomosci beda wysytane za posrednictwem platformy — dlatego dostep do
nich wykonawcy uzyskaja dopiero po zalogowaniu sie w systemie.

Zwr6¢ uwage, ze jezeli dodasz lub usuniesz wykonawce juz po wystaniu zapro-
szeri do udziatu w aukgji, system nie przeprowadzi aukcji, dopéki zaproszer nie wy-
$lesz ponownie.

WPROWADZENIE OSOB UPRAWNIONYCH

Kolejnym krokiem jest wprowadzenie oséb uprawnionych.

Zwr6c¢ uwage, ze w toku aukcji elektronicznej postapienia beda mogty by¢ ztozone
wylacznie przez osoby wskazane jako osoby uprawnione. System bedzie bowiem weryfi-
kowat, czy sktadane postapienie podpisane jest przez osobe widniejaca na okreslonej
przez Ciebie liscie. Jezeli rezultat takiej weryfikacji bedzie negatywny, postapienie nie
zostanie przyjete.

Aby zdefiniowad osoby uprawnione, nacisnij odpowiedni przycisk na gérze ekranu
(,0s0by uprawnione”). Nastepnie wybierz wiasciwego wykonawce i nacisnij przycisk
sedytuj”.
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Aukcja A-55-2009 - sprzet komputerowy: Osoby uprawnione do

Informacje Zmien nazwe aukcji Okresl kryteria Zarejestruj wykonawce

Lista wykonawciow : 0soby uprawnione i ‘Wprowadzanie ofert ‘ Historia aukcii

Wykonawica Osoby uprawnione m
1 Urzad Zamowieri Nie zdefiniowano Edytuj
Publicznych
Oferent Sp. 2 0.0. Nie zdefiniowano Edytuj
Wykonawca S.A., Nie zdefiniowano Edytuj

Teraz wpisz po kolei imiona i nazwiska wszystkich os6b uprawnionych do sktada-
nia ofert w imieniu wykonawcy i nacisnij ,dodaj”.

Aukcja A-51-2009 - sprzet komputerowy: Osoby uprawnione do

Informacje | Zmien nazwe aukcji | Okresl kryteria | Zarejestruj wykonawce

Lista wykonawcow | Osoby uprawnione | Wprowadzanie ofert | Historia aukcji

Osoby zdefiniowane ponizej beda mialty mozliwosé podpisywania postapieri. 2 tego wzgledu
prosze zwrdcic uwage na poprawnosé danych,

Mateusz Szymczak edytuj usun

Dodaj nowa osobe

Imig: ‘ ‘

Nazwisko: ‘ ‘

Kogo mozesz wpisa¢ na liste os6b uprawnionych? Wszystkie te osoby, ktére sa
uprawnione do sktadania ofert w imieniu wykonawcy. Bedg to z pewnoscig osoby wska-
zane w przekazanych przez wykonawce odpisach KRS oraz petnomocnictwach. Nie
mozesz wpisac tu nikogo innego, niz osoby wymienione w ww. dokumentach jako upraw-
nione do samodzielnej reprezentacji wykonawcy.
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Oczywiscie moze zdarzy¢ sie sytuacja, ze wykonawca zdecyduje sig, aby w aukcji
elektronicznej postapienia sktadaty inne osoby, niz te, ktére sktadaty oferty w przetargu
czy negocjacjach. W tym celu wykonawca powinien przesta¢ odpowiednie dokumenty
(petnomocnictwa lub oswiadczenia o cofnigciu petnomocnictw) w takim terminie, ktéry
umozliwi Ci dokonanie odpowiednich zmian w wykazie oséb uprawnionych. Terminem
takim jest z pewnoscia jeden dzien przed otwarciem aukcji. W celu unikniecia nieporo-
zumien, najlepiej wpisa¢ stosowna informacje do specyfikacji istotnych warunkéw zamé-
wienia.

WPROWADZENIE OFERT PISEMNYCH

Ztozone przez wykonawcow oferty pisemne w przetargu lub negocjacjach okreslaja
warunki wyjsciowe, ktére nastepnie beda mogty zosta¢ poprawione w toku aukgji elektro-
nicznej. Oferty te, podobnie jak wszystkie postapienia sktadane w aukcji, musza by¢ zatem
przeliczone na warto$¢ punktowa.

Aby to byto mozliwe, musisz zatem wprowadzi¢ oferty pisemne do systemu. Zro-
bisz to naciskajac polecenie ,wprowadzZ oferte” w widoku ,wprowadzanie ofert”. Musisz
wprowadzi¢ oferty dla wszystkich wykonawcéw, ktérych wczesniej zarejestrowate$
w systemie.

Aukcja A-55-2009 - sprzet komputerowy: Wprowadz oferty

rozwin v

Informacje | Zmien nazwe aukcji | Okresl kryteria | Zarejestruj wykonawce

Lista wykonawcow | 0Osoby uprawnione : Wprowadzanie ofert : Historia aukcji

Urzad Zamdwien Oferta niewprowadzona, Whprowadi oferte
Publicznych
2 Oferent Sp. z 0.0. Oferta niewprowadzona, Whprowad? oferte
3 Wykonawca S.A. Oferta niewprowadzona. Whprowad? oferte

Wprowadzanie ofert, polega na wpisywaniu odpowiednich, zaproponowanych
przez wykonawcéw wartosci (kryterium proporcjonalne lub cena) albo na wyborze roz-
wigzan zaoferowanych przez wykonawcéw (kryterium doktadne lub dodatkowe). Tylko
w przypadku kryterium niezmiennego, musisz samodzielnie oceni¢ oferty wykonawcéw,
a wynik tej oceny wpisa¢ do formularza jako okreslong wartos¢ punktowa.
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Elementy oferty

Elementy proporcjonalne:

Ograniczone jednostronnie

W
Lp. Nazwa Charakter Granica Oferowana wartosc Jednostka ma:‘a
Mniej min: 1
1 Cena W zt 30
lepiej 0.01 :

Ograniczone obustronnie

Waga
Lp. Nazwa Charakter Min Max  Oferowana wartosc Jednostka 9
max
: Wigcej 1
1 gwaranga S 12 48 m-c 30
lepiej : .

Elementy dokiadne i dodatkowe

Doktadne
Lp. Nazwa Wybér cechy Jednostka Wagi w kryterium
naprawa albo wyrmiana
w terminie do 7 dni:
« O naprawa albo wymiana 10
w terminie do 7 dni naprawa albo wymiana
- Onaprawa albo wymiana w terminie do 48
. w terminie do 48 godazi godzi: 20
1 serwis i
. O naprawa albo wymiana naprawa albo wymiana
w terminie do 21 dni w terrninie do 21 dni:
. O naprawa albo wymiana 3
w terminie do 20 dni naprawa albo wymiana
w terminie do 30 dni:
1]

Oferty pisemne musisz wprowadzi¢ dla wszystkich zarejestrowanych wykonawcéw
— inaczej aukcja nie otworzy sie.

WPROWADZANIE TERMINOW

Jedng z ostatnich czynnosci do wykonania jest ustawienie terminéw otwarcia oraz
zamkniecia aukgcji.
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Zgodnie z przepisem art. 91b ust. 3 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych, termin
otwarcia nie moze by¢ krétszy niz 2 dni od przekazania zaproszen. Powinienes zatem
ustawic termin otwarcia bezposrednio przed wystaniem zaproszen.

UWAGA: Warto jednak, abys rozwazyt dtuzszy termin otwarcia w sytuacji, gdy
z postepowania wykluczytes jednego lub wiecej wykonawcéw albo gdy odrzucites ich
oferty. W takim bowiem przypadku ryzykujesz, ze wykonawcy ci skorzystaja z przystugu-
jacych im srodkéw ochrony prawnej juz po otwarciu aukcji elektronicznej. Wéwczas,
jezeli wniesione przez nich odwotania lub skargi okaza sie zasadne, bytbys zmuszony do
uniewaznienia catej licytacji i powtérzenia jej z udziatem przywréconych do postepowa-
nia wykonawcoéw.

Najlepiej zatem w opisanej sytuacji wyznaczy¢ termin otwarcia aukgcji nie krétszy
niz termin na wniesienie srodka odwotawczego od decyzji dotyczacej wykluczenia badz
odrzucenia oferty wykonawcy. Zwré¢ jednoczesnie uwage, ze powinienes takich wyko-
nawcéw o niezaproszeniu ich do udziatu w aukcji, wskazujac jednoczesnie na przyczyny
zwiazane z wykluczeniem ich badZ odrzuceniem ich ofert. W przeciwnym razie termin na
whiesienie odwotania nie rozpocznie biegu.

W celu wprowadzenia terminéw, wybierz polecenie ,wprowadz terminy”.

Aukcja A-56-2009 - sprzet komputerowy

Informacje | Zmien nazwe aukcji | Podglad kryteriow | Zarejestruj wykonawce

Lista wykonawcow ‘ Osoby uprawnione | Wprowadzanie ofert | Ranking ofert

WprowadZ terminy ' Historia aukcji

Termin utwarcia:|

Sposab zamkniecia aukl:ji:| Doktadna data Vl

Termin zamkniecia:| |E]

anuluj

Termin otwarcia aukcji jest zawsze terminem sztywnym — przybiera posta¢ daty,
godziny i minuty.

Jezeli natomiast chodzi o warunki (sposéb) zamknigcia aukcji, masz dwie mozliwosci:
1) Przyjecie podobnie jak dla otwarcia terminu sztywnego
2) Przyjecie terminu liczonego jako czas od ostatniego postapienia.

W tym drugim przypadku, aukcja zostanie zamknieta, jezeli w jej trakcie przez
okreslong liczbe minut nie zostanie ztozone zadne nowe postapienie. Bieg tego terminu

rozpocznie sie wraz z otwarciem aukcji, przy czym kazdorazowe ztozenie postgpienia
spowoduje przerwanie terminu i rozpoczecie liczenia go na nowo.
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Dodatkowo, niezaleznie od tego, jaki sposéb zamkniecia aukcji wybierzesz, masz
mozliwo$¢ zastosowania rozwigzania umozliwiajacego przedtuzenie aukcji na wypadek,
gdyby dwie lub wigksza liczba ofert otrzymaty jednakowa i jednoczesnie najwyzsza war-
tos¢ punktowa. W tej sytuacji mozesz postanowic ze:

1) Aukcja zostanie przedtuzona o okreslong liczbe minut
2) Wykonawcy beda mieli mozliwo$¢ ztozy¢ po jednym postapieniu.

Rozwiazanie to pozwoli Ci uniknaé sytuacji, w ktérej nie bedzie mozliwe wybranie
oferty najkorzystniejszej. Zwr6¢ uwage bowiem, ze do aukcji elektronicznej nie maja
zastosowania przepisy art. 91 ust. 4 — 6 ustawy — Prawo zaméwieri publicznych. Oznacza-
toby to zatem, ze w przypadku uzyskania jednakowej liczby punktéw przez dwie lub
wiecej ofert najkorzystniejszych, postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego
powinno zosta¢ uniewaznione.

Jednoczesnie jednak ustawodawca pozostawit zamawiajacemu swobode w ustala-
niu warunkéw zamkniecia aukcji (por. art. 91b ust. 2 pkt 4 ustawy — Prawo zaméwieri
publicznych). Nic nie stoi na przeszkodzie zatem, aby zamawiajacy okreslit jako warunek
zamknigcia réwniez przediuzenie aukcji w sytuacji, gdy dwie oferty uzyskaty jednakowa
liczbe punktéw — musi jedynie o takim warunku poinformowaé wykonawcéw w zapro-
szeniu do udzialu w aukcji. Oczywiscie, w przypadku zaznaczenia przez Ciebie pola
dotyczacego takiego przedtuzenia w formularzu wprowadzania terminéw na platformie
elektronicznej, informacja taka zostanie automatycznie wpisana do zaproszeri.

WYSEANIE ZAPROSZEN

Ostatnig pozycja na liscie jest wystanie zaproszeri do udziatu w aukcji. Odpowied-
nie polecenie pojawi sie na gérze ekranu dopiero wéwczas, gdy prawidtowo okreslisz
wszystkie warunki aukcji.

Aukcja A-56-2009 - sprzet komputerowy

Zarejestruj wykonavice

Informacie | Zmiei nazwe aukcii | Podglad kryterigw

Lista wykonawcow | Osoby uprawnione | Wprowadzanie ofert

Ranking ofert

L}
WprowadZ terminy | Wyslij zaproszenia | Historia aukcji

Aukcja A-56-2009 - sprzet komputerowy

Status aukcji:

6. Wystac zaproszenia.

(punkty wykonane zostana odznaczone)
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System aukcyjny automatycznie generuje tres¢ zaproszenia do udziatu w aukcji.
Ty jedynie decydujesz, w ktérym momencie zaproszenia maja zosta¢ wystane.

4

Przed wystaniem, za pomoca polecenia ,pokaz szablon zaproszei” mozesz przej-
rze¢ je tres¢ wiadomosci, ktéra zostanie przestana wykonawcom. Szablon nie zawiera
danych indywidualnych, skierowanych bezposrednio do danego wykonawcy — takich jak
jego login, hasto, pozycja zajmowana przez oferte, punktacja itp. Informacje te pojawia sie
dopiero w ostatecznej wiadomosci wystanej do wykonawcéw.

Po wystaniu zaproszer warto upewnic sie, czy wszyscy wykonawcy otrzymali je na
swoje adresy email, a takze zweryfikowac bezposrednio u wykonawcéw poprawnosé
wprowadzonych danych (w szczegélnosci w zakresie os6b uprawnionych do sktada-
nia postgpier). Mozesz to zrobi¢ np. telefonicznie lub faksem. Najlepszym jednak
rozwigzaniem wydaje sie wpisanie do specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia
informacji o tym, ze niezwtocznie po otrzymaniu zaproszenia wykonawcy obowigzani
sa do zalogowania sie na platformie, a takze do potwierdzenia poprawnosci danych
wprowadzonych przez zamawiajacego. Zwré¢ uwage, ze wykonawcy moga to zrobic
wykorzystujac do tego system przesytania wiadomosci na platformie elektronicznej
— za pomocg polecenia ,wyslij wiadomos¢ do zamawiajacego”.

Zastosowanie ww. procedury zabezpieczy Cie przed koniecznoscia uniewaznienia
procedury w sytuacji, gdy w toku aukcji okaze sig, ze jeden z wykonawcéw, na skutek
omytkowego wprowadzenia niewtasciwych danych nie moze wzigé udziatu w aukcji
elektroniczne;j.

Pomimo wystania zaproszeri mozesz jeszcze dokona¢ zmian w ustawieniach aukgcji
(np. przesuwajac termin otwarcia, dodajagc nowego wykonawce itp.). W takim jednak
wypadku bedziesz obowiazany ponownie przesta¢ zaproszenia. System poinformuje Cie
o tym obowigzku, dokonujac odpowiednich zmian w widoku przedstawiajacym status
aukgji.

W tresci zaproszen przesytanych ponownie pojawi sie informacja, ze poprzednio
wystane zaproszenia tracg waznosc.

PROCES AUKCYJNY

Aukcja otworzy sie automatycznie w ustalonym terminie otwarcia. Od tego momen-
tu nie mozesz juz w zaden sposéb ingerowad w jej przebieg. Mozesz obserwowac jej
przebieg poprzez widok:

— rankingu ofert — gdzie widoczne sg aktualne oferty poszczegélnych wykonawcéw;
albo

— historii ofert — gdzie wskazywane sa wszystkie wydarzenia majace miejsce w aukcji.
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Zwro¢ uwage, ze aby zapewni¢ aktualnos$¢ informacji na ekranie musisz co jakis
czas odswiezy¢ ekran za pomoca odpowiedniego przycisku przegladarki — albo wciskajac
klawisz ,F5” na klawiaturze.

Zamkniecie aukcji nastapi automatycznie w okreslonym przez Ciebie terminie. Po
zamknieciu informacje o aukcji zostang ujawnione wszystkim uzytkownikom (zaktadka
»informacje o zakoriczonych aukcjach”).

ZAKONCZENIE

Mamy nadzieje, ze przedstawione informacje w znaczacy sposéb utatwig Ci ko-
rzystanie z systemu aukcyjnego. JesteSmy przekonani, ze witasciwe ich wykorzystanie
w praktyce przyczyni sie do zracjonalizowania wydatkéw publicznych, a Tobie sprawi
duzo satysfakcji.

Wszelkie pytania, problemy badZ uwagi mozesz do nas zgtosi¢ przesytajac wiado-
mosci elektroniczna na adres aukcje@uzp.gov.pl. Bardzo liczymy na Twoje opinie — beda
one dla nas stanowi¢ znaczacg pomoc w dalszym ulepszaniu oddanego do Twojej dyspo-
zycji oprogramowania.

Zyczymy wielu udanych aukgji.



