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WSTĘP 

Aukcja elektroniczna jest w zamówieniach publicznych instrumentem pozwalają-
cym wykonawcom poprawić oferty złożone w przetargu nieograniczonym, przetargu 
ograniczonym lub w negocjacjach z ogłoszeniem. W toku aukcji elektronicznej wykonaw-
com na bieżąco są przekazywane informacje o punktacji i pozycji ich ofert, dzięki czemu 
mogą natychmiast „reagować” na działania konkurentów. Takie częściowe ograniczenie 
zasady tajności ofert przed terminem ich otwarcia prowadzi w tym przypadku do zwięk-
szenia konkurencyjności postępowania i pozwala zamawiającym na uzyskanie znacznie 
bardziej korzystnych ofert. Jednocześnie, zastosowanie elektronicznych środków komuni-
kacji ułatwia dostęp do informacji o prowadzonych postępowaniach, co zapewnia pełną 
realizację zasady jawności i przejrzystości postępowania. 

W dotychczasowej praktyce udzielania zamówień publicznych instytucja aukcji 
elektronicznej nie była zbyt często wykorzystywana. Sytuacja ta po części była spowodo-
wana ograniczonym dostępem zamawiających do oprogramowania umożliwiającego 
prowadzenie aukcji elektronicznych (wszystkie działające na rynku platformy były płatne), 
a po części ogólnym brakiem zaufania do instrumentów elektronicznych. 

Aby to zmienić, w grudniu 2009 r. Urząd Zamówień Publicznych udostępnił do 
Państwa dyspozycji Platformę Aukcji Elektronicznych – pierwszy w Polsce w pełni bez-
płatny system aukcyjny służący do prowadzenia aukcji elektronicznych zgodnie z ustawą  
– Prawo zamówień publicznych. Jesteśmy głęboko przekonani, że prawidłowe korzystanie 
z tego systemu przyczyni się do uzyskania znaczących oszczędności w wydatkowaniu 
środków publicznych (jak wskazują doświadczenia innych państw oszczędności sięgają 
20% wartości zamówienia!), a także poprawi przejrzystość i jawność procedur.  

Celem niniejszej publikacji jest zatem z jednej strony zachęcenie Państwa do stoso-
wania instrumentów elektronicznych w zamówieniach publicznych, z drugiej zaś ułatwienie 
takiego korzystania, poprzez przedstawienie szeregu praktycznych wskazówek i rad. 

 
 

AUKCJA ELEKTRONICZNA 

Żaden z przepisów ustawy – Prawo zamówień publicznych nie definiuje pojęcia 
aukcji elektronicznej. Najprościej opisać ją jako opcjonalny etap postępowania o udziele-
nie zamówienia publicznego, prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, prze-
targu ograniczonego albo negocjacji z ogłoszeniem, umożliwiający wykonawcom popra-
wienie warunków swoich ofert w zakresie kryteriów wybranych przez zamawiającego 
spośród tych kryteriów określonych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, które 
umożliwiają automatyczną ocenę ofert.  

Aukcja elektroniczna musi być przewidziana w ogłoszeniu o zamówieniu. W przy-
padku, gdy zostanie już przewidziana, zamawiający nie może odstąpić od jej przeprowa-
dzenia, za wyjątkiem sytuacji, w której w postępowaniu zostały złożone mniej niż 3 oferty 
niepodlegające odrzuceniu. Jednak nic nie stoi na przeszkodzie, aby zamawiający w ogło-
szeniu o zamówieniu sam określił okoliczności, których wystąpienie spowoduje, iż aukcja 
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nie zostanie przeprowadzona. Okoliczności te muszą być jednak być dostatecznie jasno 
sprecyzowane i dotyczyć okoliczności o obiektywnym charakterze.  

Wówczas, jeżeli faktycznie zaistnieją takie przewidziane w ogłoszeniu o zamówieniu 
obiektywne okoliczności (a także w przypadku, gdy w postępowaniu „pisemnym” nie zosta-
ną złożone co najmniej trzy oferty niepodlegające odrzuceniu), aukcja elektroniczna nie 
zostanie przeprowadzona, a oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana spośród pisemnych 
ofert – tak, jakby aukcja elektroniczna w ogóle nie została w ogłoszeniu przewidziana. Warto 
jednak odnotować, że w takim przypadku zamawiający musi uzasadnić odstąpienie od 
przeprowadzenia aukcji, wskazując powody niezastosowania aukcji elektronicznej w proto-
kole postępowania (por. załącznik nr 1 do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia  
24 października 2007 r. w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia pu-
blicznego (Dz. U. Nr 202, poz. 1463 – druk ZP-1/PN pkt 13 – Najkorzystniejsza oferta). 

Warto zwrócić uwagę, że wykonawcy ubiegający się o zamówienie w postępowaniu, 
w którym ma być przeprowadzona aukcja elektroniczna, wcale nie muszą brać w niej udzia-
łu. Mogą zdecydować się na złożenie bardzo korzystnej oferty pisemnej i później już nie 
zmieniać jej w toku aukcji elektronicznej. W takiej sytuacji ich oferty pisemne będą podlega-
ły automatycznej ocenie w toku aukcji elektronicznej na równi z ofertami tych wykonaw-
ców, którzy zdecydują się „poprawić” swoje oferty składając kolejne postąpienia w toku 
aukcji. Udział w aukcji elektronicznej nie jest obowiązkowy – z tego powodu wykonawcy 
biorący udział w postępowaniu nie muszą nawet dysponować podpisem elektronicznym 
(choć oczywiście w takim przypadku sami pozbawiają się możliwości poprawienia ofert). 

Poprawianie ofert oznacza możliwość składania przez wykonawców kolejnych, ko-
rzystniejszych postąpień. Ustawa nie określa jednoznacznie, co oznacza korzystniejsze 
postąpienie. Wątpliwości budzi przede wszystkim to, czy możliwe jest znaczące polep-
szenie oferty w zakresie jednego kryterium przy jednoczesnym pogorszeniu w zakresie 
innego, przy czym ogólna wartość punktowa oferty zostałaby podwyższona (a więc sama 
oferta stałaby się korzystniejsza). Mogłoby się wydawać, że na gruncie przepisów ustawy – 
Prawo zamówień publicznych taka możliwość istnieje (lege non distinguente). Należy 
jednak zauważyć, iż ustawa – Prawo zamówień publiczny wprowadza jednocześnie  
w odniesieniu do aukcji elektronicznych pojęcie minimalnego postąpienia – jako minimal-
nej wartości, a jaką musi wykonawca poprawić swoją ofertę. Minimalne postąpienie za-
mawiający musi określić w stosunku do poszczególnych kryteriów. Oznacza to, że zmiana 
oferty w zakresie poszczególnych kryteriów jest dopuszczalna, o ile w stosunku do każ- 
dego z tych kryteriów spełniony będzie wymóg minimalnego postąpienia. Tymczasem, 
pogorszenie oferty w zakresie jednego choćby z kryteriów powoduje, że warunek mini-
malnego postąpienia nie został spełniony – gdyż postąpienie wykonawcy, rozumiane jako 
różnica pomiędzy wartością proponowaną przed złożeniem postąpienia, a wartością pro-
ponowaną zmianą oferty), nie jest większe od minimalnej różnicy wymaganej przez za-
mawiającego. W przypadku pogorszenia oferty, postąpienie przybiera wartość ujemną – 
tym samym z natury rzeczy jest mniejsze od minimalnego – oferta nie może być przyjęta. 

 
 

KRYTERIA OCENY OFERT: 

Kryteriami oceny ofert w toku aukcji elektronicznej mogą być tylko te spośród  
kryteriów wskazanych w specyfikacji (na podstawie których oferta była oceniana w toku 
„pisemnej”, „tradycyjnej” części postępowania), które umożliwiają automatyczną oce- 
nę ofert. Oznacza to możliwość obliczenia punktacji w zakresie danego kryterium na 
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podstawie wzoru matematycznego. Wzór ten musi być znany wykonawcom – poda- 
ny do ich wiadomości najpóźniej w zaproszeniu do udziału w aukcji elektronicznej  
(por. art. 91b ust. 2 pkt 5 ustawy – Prawo zamówień publicznych). Należy jednak  
mieć na uwadze, że zgodnie z art. 91b ust. 4 ustawy – Prawo zamówień publicznych, 
sposób oceny ofert w toku aukcji elektronicznej musi uwzględniać punktację otrzymaną 
przed otwarciem aukcji elektronicznej. Z praktycznego punktu widzenia, oznacza to,  
iż zarówno oferta pisemna, jak i oferta składana w toku aukcji elektronicznej, za ta- 
kie same wartości w zakresie poszczególnych kryteriów muszą otrzymać jednakową 
liczbę punktów. Tym samym, do oceny ofert pisemnych należy zastosować ten sam 
wzór matematyczny, według którego będzie liczona punktacja ofert w toku aukcji  
elektronicznej. Wzór ten należy zatem podać już w specyfikacji istotnych warunków 
zamówienia. 

Zamawiający ma obowiązek podać w specyfikacji istotnych warunków zamó- 
wienia, które spośród kryteriów oceny ofert będą oceniane w toku aukcji elektronicznej.  
W przypadku, gdy zamawiający w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicz-
nego stosuje również kryteria, które nie umożliwiają dokonania automatycznej oceny ofert 
(dotyczące np. oceny wrażeń estetycznych), punktację, jaką otrzymała pisemna oferta  
w wyniku przeprowadzonej przez zamawiającego oceny należy po prostu dodać do punk-
tacji, jaką otrzyma oferta elektroniczna w toku aukcji.  

Oczywiście zamawiający może również zdecydować, że tylko część z kryteriów 
umożliwiających dokonanie automatycznej oceny, będzie podlegała zmianie w toku au-
kcji elektronicznej. Takie kryteria, decyzją zamawiającego wyłączone z zakresu oceny  
w toku aukcji, należy traktować jak kryteria, które nie mogą być oceniane w toku aukcji  
i dodać do ostatecznej punktacji oferty. 

W toku aukcji elektronicznej zamawiający nie może w żaden sposób ingerować  
w ocenę ofert składanych przez wykonawców. Warto zwrócić uwagę, że ustawodawca 
wyłączył stosowanie przepisów dotyczących odrzucenia oferty. Oznacza to, że oferty 
składane w toku aukcji elektronicznej nie podlegają odrzuceniu – nawet, gdyby wobec 
nich zachodziła jedna lub więcej z okoliczności wskazanych w art. 89 ustawy – Prawo 
zamówień publicznych. W przypadku zaoferowania przez wykonawcę oferty, która może 
być uznana za ofertę rażąco niską, zamawiający może zwrócić się do wykonawcy o wyja-
śnienie elementów mających wpływ na skalkulowanie ceny oferty, jednakże odrzucenie 
oferty zawierającej rażąco niską cenę należałoby uznać za sprzeczne z przepisem art. 91c 
ust. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych. 

 
 

PODPIS ELEKTRONICZNY 

Postąpienia składane w toku aukcji elektronicznej składane są pod rygorem nie-
ważności w formie elektronicznej opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym wery-
fikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. 

Podpis elektroniczny – zgodnie z definicją zapisaną w art. 3 pkt 1 ustawy z dnia  
18 września 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr 130, poz. 1450, z późn. zm.)  
to dane w postaci elektronicznej, które wraz z innymi danymi, do których zostały dołączo-
ne lub z którymi są logicznie powiązane, służą do identyfikacji osoby składającej podpis 
elektroniczny. Bezpieczny podpis elektroniczny natomiast to taki podpis elektroniczny, 
który: 
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1) Jest przyporządkowany wyłącznie do osoby składającej podpis, 

2) Jest sporządzany za pomocą podlegających wyłącznej kontroli osoby składającej pod-
pis elektroniczny bezpiecznych urządzeń służących do składania podpisu elektro-
nicznego i danych służących do składania podpisu elektronicznego, 

3) Jest powiązany z danymi, do których został dołączony, w taki sposób, że jakakolwiek 
późniejsza zmiana tych danych jest rozpoznawalna. 

 
 

PLATFORMA 

Do przeprowadzenia aukcji elektronicznej niezbędne jest specjalistyczne oprogra-
mowanie (elektroniczny formularz zamieszczony na stronie internetowej, umożliwiający 
wprowadzanie niezbędnych danych w trybie bezpośredniego połączenia z tą stroną), które 
z jednej strony umożliwia wykonawcom składanie kolejnych, korzystniejszych postąpień, 
a z drugiej strony, dokonuje automatycznego obliczenia punktacji i klasyfikuje oferty wy-
konawców.  

Obecnie na rynku funkcjonują już programy obsługujące aukcje elektroniczne, jed-
nak korzystanie z nich wiąże się dla zamawiających z koniecznością poniesienia pewnych 
opłat. Przygotowana przez Urząd Zamówień Publicznych platforma aukcyjna jest pierwszym 
w Polsce w pełni bezpłatnym oprogramowaniem aukcyjnym, który został oddany do dyspo-
zycji wszystkim zamawiającym i wykonawcom. Żadna z funkcjonalności programu nie wy-
maga ponoszenia opłat. Dotyczy to również usługi weryfikacji podpisu elektronicznego oraz 
przechowywania elektronicznej dokumentacji związanej z procesem aukcyjnym. 

Platforma aukcyjna UZP została udostępniona wyłącznie do prowadzenia aukcji 
elektronicznych w rozumieniu ustawy – Prawo zamówień publicznych. (§ 1 regulaminu do 
platformy). Prowadzenie innych aukcji, niż wyżej wymienione, będzie stanowiło narusze-
nie warunków, na jakich platforma została udostępniona użytkownikowi. Nic nie stoi na-
tomiast na przeszkodzie temu, aby zamawiający, o których mowa w art. 3 ustawy – Prawo 
zamówień publicznych, wykorzystywali oprogramowanie aukcyjne do udzielania zamó-
wień o wartości mniejszej niż 14 tys. Euro, do których nie znajdą zastosowania przepisy 
ustawy – Prawo zamówień publicznych (takie zamówienia są również zamówieniami 
publicznymi w rozumieniu ustawy Pzp). Warto zauważyć, że do udzielania takich zamó-
wień bardziej odpowiednia jest wersja demonstracyjna platformy aukcyjnej (dostępna pod 
adresem http://demo.licytacje.uzp.gov.pl) z uwagi na brak konieczności posługiwaniu się 
podpisem elektronicznym w toku prowadzonych tam aukcji. 

W odróżnieniu od niektórych płatnych platform „komercyjnych”, Urząd Zamówień 
Publicznych nie oferuje użytkownikom systemu aukcyjnego usług związanych z opieką 
czy też konsultacją w zakresie prowadzonych aukcji. Pozostawione do dyspozycji użyt-
kowników narzędzie jest stosunkowo prostym programem, zakładającym samodzielne 
wprowadzanie przez nich wszelkich niezbędnych danych.  

W przypadku pojawienia się problemów technicznych związanych z funkcjonowa-
niem platformy, które utrudniają lub uniemożliwiają prawidłowe korzystanie z systemu, 
należy skontaktować się z infolinią techniczną – nr telefonu podany jest na stronie głównej 
platformy aukcyjnej. Podkreślenia wymaga, że infolinia ta nie udziela informacji prawnych 
– obsługują ją informatycy.  
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WYMAGANIA TECHNICZNE 

Platforma aukcyjna nie ma wygórowanych wymagań sprzętowych. Każdy komputer 
klasy PC wyposażony w system operacyjny Windows lub Linux, z dostępem do sieci Inter-
net, umożliwia prawidłowe korzystanie z systemu.  

Oprogramowanie współpracuje z większością dostępnych na rynku przeglądarek 
internetowych. Szczegółowe testy na zgodność zostały jednak wykonane jak dotąd tylko  
w zakresie przeglądarek: Mozilla Firefox 2.0 i 3.0 oraz Internet Explorer w wersji 6.0 i 7.0. 
Z tego względu przed rozpoczęciem korzystania z systemu warto zatem upewnić się, że 
jaką przeglądarką dysponujesz, oraz, w razie potrzeby, zainstalować jedną z przeglądarek 
rekomendowanych do korzystania z systemu aukcyjnego.  

 
 

PODPIS ELEKTRONICZNY 

Prowadzenie aukcji elektronicznej nie wymaga dysponowania podpisem elek- 
tronicznym. Wszelkie operacje związane z przyjmowaniem i weryfikacją postąpień opa-
trzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym są wykonywane bezpośrednio przez 
program aukcyjny. 

Oczywiście, podpisem elektronicznym muszą dysponować wykonawcy. O obowią-
zujących ich wymaganiach w zakresie podpisu elektronicznego należy zgodnie z art. 36 
ust. 2 pkt 7 lit. b) poinformować w specyfikacji istotnych warunków zamówienia „wyma-
gania dotyczące rejestracji i identyfikacji wykonawców, w tym wymagania techniczne 
urządzeń informatycznych”. 

Ustawa wymaga, aby postąpienia w toku aukcji elektronicznej pod rygorem nie-
ważności były opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za  
pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. Nie wdając się w szczegóły techniczne, 
wskazać należy, że podpisem spełniającym wymogi ustawowe będzie podpis wydawany 
przez kwalifikowany podmiot certyfikujący – wpisany do rejestru prowadzonego przez 
Narodowe Centrum Certyfikacji.  

W chwili uruchomienia platformy w Polsce jest zarejestrowanych pięć kwalifiko-
wanych podmiotów certyfikujących – jednakże tylko trzy z nich faktyczne świadczą  
usługi. Są to: Unizeto Technologies S.A., Państwowa Wytwórnia Papierów Wartościowych 
oraz Krajowa Izba Rozliczeniowa (Mobicert Sp z o.o. oraz Safe Technologies S.A. zostały  
wpisane dopiero we wrześniu 2009 r. i jeszcze nie rozpoczęły faktycznej działalności). 
Platforma Urzędu Zamówień Publicznych prawidłowo współpracuje z rozwiązaniami 
technicznymi stosowanymi przez wszystkie obecnie działające centra certyfikacji. 

Co w sytuacji, gdy wykonawca biorący udział w postępowaniu dysponuje wyłącznie 
podpisem elektronicznym wystawionym przez inne niż ww. centrum certyfikacji (w szcze-
gólności podpisem świadczonym przez zagraniczny podmiot certyfikacyjny)? Rozwiązanie 
zastosowane na platformie pozwala na obsługę również i takiego podpisu. W takim jednak 
przypadku, z uwagi na konieczność telefonicznego kontaktu pracowników polskiego i za-
granicznego centrum certyfikacji) procedura weryfikacji podpisu elektronicznego trwa 
znacznie dłużej – nawet do kilku dni mogłoby powodować, iż taki wykonawca nie byłby  
w stanie złożyć ani jednego postąpienia w toku aukcji elektronicznej.  
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Aby zapobiec takiemu niebezpieczeństwu, należy zobowiązać wykonawców  
posługujących się podpisem wystawionym przez zagraniczne centrum certyfikacji do do-
starczenia wzoru takiego podpisu, a następnie przekazać go do administratora systemu 
aukcyjnego (informacje o sposobie takiego przekazania można uzyskać poprzez kontakt  
z infolinią techniczną platformy pod numerem telefonu (22 632 28 84). Umożliwi to  
wcześniejsze potwierdzenie prawidłowości podpisu elektronicznego, co zapewni szybką 
weryfikację postąpienia w trakcie aukcji elektronicznej. 

Podpis elektroniczny przybiera postać dokumentu elektronicznego o określo- 
nym formacie. Oferowane przez poszczególne centra certyfikacji rozwiązania w zakresie 
podpisu elektronicznego często różnią się od siebie – dlatego podpisy elektronicz- 
ne różnych dostawców mogą mieć odmienne formaty (rozszerzenia). Jednak  
w chwili obecnej wszystkie działające na terenie Polski podmioty świadczące usługi 
certyfikacyjne (oraz większość podmiotów zagranicznych) oferują możliwość posługi-
wania się podpisem elektronicznym w formacie Xades. Format ten jest obsługiwany 
przez oprogramowanie aukcyjne – dlatego, mając na uwadze, że jest to najbardziej 
rozpowszechniony format podpisu elektronicznego, jest on zalecany do stosowania 
przez wykonawców w trakcie opatrywania postąpień bezpiecznym podpisem elektro-
nicznym w toku aukcji elektronicznej. Alternatywnie, wykonawcy, którzy dysponują 
odpowiednimi rozwiązaniami technicznymi, mają możliwość posługiwania podpisem 
elektronicznym w formacie Sig. (drugi format dopuszczany przez platformę aukcji elek-
tronicznych). 

Określając wymagania dotyczące rejestracji i identyfikacji wykonawców w siwz  
musimy pamiętać, że nie są to warunki udziału w postępowaniu. Oznacza to, że również 
wykonawcy, którzy nie dysponują wymaganymi rozwiązaniami technicznymi (w szcze-
gólności podpisem elektronicznym) mogą wziąć udział w postępowaniu, ograniczając się 
wyłącznie do złożenia oferty pisemnej). Sam udział w aukcji elektronicznej nie jest obo-
wiązkiem, lecz uprawnieniem wykonawcy, który pozwala mu poprawić swoją ofertę i tym 
samym zwiększyć swoje szanse na uzyskanie zamówienia. 

 
 
 

PORADNIK ZAMAWIAJĄCEGO 
 

WERSJA DEMONSTRACYJNA 

Przed przeprowadzeniem właściwej aukcji w prowadzonym przez Ciebie postę- 
powaniu o udzielenie zamówienia publicznego powinieneś dokładnie zapoznać się ze 
wszystkimi funkcjami systemu aukcyjnego. Dobrym rozwiązaniem będzie, jeżeli przepro-
wadzisz kilka „testowych” aukcji i sprawdzisz, jakie praktyczne znaczenie ma ustalenie 
odpowiednich warunków i parametrów aukcji.  

Testów takich możesz dokonać na specjalnie do tego celu przeznaczonej wersji 
demonstracyjnej platformy aukcyjnej – dostępnej pod adresem http://demo.aukcje.gov.pl. 
Wersja demonstracyjna jest w pełni zgodna z wersją „oficjalną”, z tym że informacje prze-
syłane za jej pośrednictwem nie są szyfrowane, a do składania postąpień nie jest koniecz-
ne dysponowanie bezpiecznym podpisem elektronicznym. Dzięki temu będziesz również 
mógł zapoznać się z mechanizmem składania postąpień – nawet, jeżeli sam nie masz 
podpisu elektronicznego. 
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REJESTRACJA 

Warunkiem rozpoczęcia korzystania ze wszystkich funkcji platformy aukcyjnej jest 
dokonanie rejestracji – utworzenie konta w systemie. 

Osoby niezarejestrowane mają dostęp wyłącznie do informacyjnej części serwisu  
– mogą zapoznać się z regulaminem korzystania z platformy, informacjami podstawowymi 
(takimi jak wymagania techniczne, wymagania w zakresie podpisu elektronicznego, infor-
macje o stosowanych kryteriach oceny ofert oraz krótkie omówienie procedury). Nowością 
w stosunku do systemu licytacyjnego jest dostęp do pełnej informacji o zakończonych 
aukcjach – osoby niezalogowane mogą bowiem przeglądać historię zakończonych aukcji, 
przejrzeć informacje o wykonawcach biorących udział w postępowaniu, a także zapoznać 
się z ofertami złożonymi w toku aukcji elektronicznej oraz z wynikami oceny ofert pisem-
nych (złożonych w toku przetargu lub negocjacji). Rozwiązanie to zapewnia pełną realiza-
cję zasady jawności postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

Aby się zarejestrować, wybierz polecenie „rejestracja” widoczne po lewej stronie 
ekranu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rejestracja polega na wpisaniu do elektronicznego formularza rejestracyjnego swo-
ich danych (nazwa firma / adres siedziby) oraz określeniu Loginu i hasła, które służą  
do zalogowania się w systemie i identyfikacji na platformie. System sprawdza siłę hasła. 
Silnym i co za tym idzie bezpiecznym hasłem będzie takie określenie, które jest długie  
i składa się ze znaków różnego rodzaju (wielkie litery, małe litery, cyfry, znaki specjalne). 
Minimalna długość hasła to pięć znaków. 
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Warto zwrócić uwagę, że na platformie aukcyjnej samodzielnie rejestrują się tylko 
zamawiający. Konta wykonawców, umożliwiające udział w aukcji elektronicznej, tworzą 
bowiem zamawiający, którzy wykonawców zapraszają do swojej aukcji. Tak utworzone 
konto wykonawcy umożliwia udział tylko w jednej, konkretnej aukcji, prowadzonej przez 
zamawiającego, który danego wykonawcę zarejestrował.  

Istotne jest, abyś w formularzu rejestracyjnym prawidłowo wpisał swój adres email. 
Na ten adres zostanie bowiem przekazana wiadomość z linkiem aktywacyjnym. Dopiero 
połączenie się ze stroną, do której odsyła link, prowadzi do prawidłowego zakończenia 
procesu rejestracji. 

Zakończenie rejestracji wymaga akceptacji regulaminu korzystania z platformy. 
Przed akceptację warto się oczywiście zapoznać z jego postanowieniami. 

 
 
TWORZENIE AUKCJI 

Po zarejestrowaniu się uzyskujesz dostęp do funkcjonalności prowadzenia aukcji. 
Aby utworzyć aukcję, musisz wejść w zakładkę „moje aukcje”, a następnie wybrać pole-
cenie „utwórz aukcje”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Następnie wpisz nazwę, jaką chcesz nadać swojej aukcji i naciśnij „zapisz”. W tym 
momencie aukcja zostanie utworzona. 

 
 
USTAWIANIE WARUNKÓW AUKCJI 

Po utworzeniu aukcji zostaniesz przeniesiony do widoku przedstawiającego jej  
status.  
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Aby aukcja mogła zostać prawidłowo przeprowadzona, musisz określić warunki, na 
jakich będzie ona przebiegać, czyli: 

1) Kryteria oceny ofert 

2) Wykonawców biorących udział w aukcji 

3) Warunki zaproponowane przez wykonawców w ofertach pisemnych 

4) Osoby uprawnione do składania ofert w imieniu wykonawców 

5) Określić termin otwarcia oraz warunki i termin zamknięcia aukcji elektronicznej. 

Po ustawieniu wszystkich tych parametrów pozostaje Ci już tylko wysłanie zapro-
szeń do udziału w aukcji. 
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Zwróć uwagę, że system na bieżąco wskazuje Ci, których czynności musisz jeszcze 
dokonać, aby aukcja mogła zostać prawidłowo przeprowadzona. Możesz to zrobić wybie-
rając odpowiednim przyciski na górze ekranu.  

 
 
OKREŚLANIE KRYTERIÓW OCENY OFERT 

Pierwszą z pozycji przedstawionej na liście jest określenie kryteriów oceny ofert. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aby określić kryteria oceny ofert, wejdź do widoku „określ kryteria”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

W toku aukcji elektronicznej wykonawcy mogą poprawić swoje oferty wyłącznie  
w zakresie kryteriów wskazanych przez zamawiającego spośród wszystkich kryteriów 
określonych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Jednocześnie sposób oce-
ny ofert w toku aukcji elektronicznej musi obejmować przeliczanie postąpień na punk-
tową ocenę oferty, z uwzględnieniem punktacji otrzymanej przed otwarciem aukcji 
elektronicznej. Oznacza to, że wybrane przez zamawiającego kryteria oceny ofert nie 
tylko muszą być tożsame z odpowiadającymi im kryteriami oceny ofert stosowanymi  
w „pisemnej” części postępowania, ale również i to, że punktacja przyznawana w ra-
mach tych kryteriów musi być obliczana według takiego samego wzoru matematycznego. 

Musisz nadto pamiętać, że zgodnie z art. 36 ust. 1 pkt 13 ustawy – Prawo zamó-
wień publicznych sposób oceny ofert musi być opisany w specyfikacji istotnych wa-
runków zamówienia. W przypadku kryteriów, które będą stosowane w toku aukcji 
elektronicznej musisz zatem już na tym etapie wskazać, które kryteria będą stosowane 
w aukcji elektronicznej oraz określić matematyczne wzory, według których obliczana 
będzie punktacja w toku ich oceny. Aby to zrobić, musisz wiedzieć, jakie kryteria 
oceny ofert mogą być stosowane na platformie elektronicznej oraz to, w jaki sposób 
program aukcyjny oblicza punktację ofert wykonawców.  
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Na początek musisz określić całkowitą wagę kryteriów. Waga całkowita to po pro-
stu maksymalna liczba punktów, jaką mogą zdobyć wykonawcy za swoje oferty. Możesz 
wybierać spośród wartości: 10, 100 oraz 1000. Wprowadzona przez Ciebie waga całkowi-
ta stanowi jednocześnie niejako „pulę” punktów, którą musisz rozdzielić na poszczególne 
kryteria. Po wybraniu wagi całkowitej, naciśnij przycisk zapisz. 

W dalszej kolejności wprowadź poszczególne kryteria– za pomocą przycisku „do-
daj kryterium”. 

 

 

 

 

RODZAJE KRYTERIÓW 

Na platformie przewidziano 5 rodzajów kryteriów oceny ofert: 

1) Cena 

2) Kryterium proporcjonalne 

3) Kryterium dokładne 

4) Kryterium dodatkowe 

5) Kryterium niezmienne 

Wszystkie kryteria zostały omówione poniżej.  

 
KRYTERIUM PROPORCJONALNE 

Jako że cena jest w istocie odmianą kryterium proporcjonalnego, omawianie kryte-
riów należy rozpocząć od omówienia tego właśnie kryterium. 

Kryterium proporcjonalne może być wykorzystane do oceny tych elementów ofert 
wykonawców, którym można przypisać określoną, możliwą do zmiany wartość liczbową. 
Przykładowo, może być to długość okresu gwarancji, wyrażona w miesiącach. Te aspekty 
oferty, które nie mogą być wyrażone wartością liczbową, nie będą mogły być oceniane 
przy zastosowaniu kryterium proporcjonalnego. 

W ramach kryterium proporcjonalnego system aukcyjny porównuje zaoferowane 
przez wykonawców wartości, przyznając im odpowiednie wartości punktowe proporcjo-
nalnie, według określonego wzoru matematycznego (wzór ten jest widoczny dla zamawia-
jącego w trakcie dodawania/edycji kryterium – aby z nim się zapoznać, naciśnij „rozwiń” 
na znajdującym się na dole ekranu pasku „sposób obliczenia”). 

UWAGA:  waga całkowita musi uwzględniać wszystkie kryteria stosowane w postę-
powaniu, zarówno te, które będą stosowane w aukcji elektronicznej, jak  
i takie, które w toku aukcji nie będą podlegały ocenie. 
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Kryterium proporcjonalne określane jest następującymi cechami: 

Nazwa – nazwa kryterium 

Waga – maksymalna liczba punktów, jakie może uzyskać wykonawca w ramach danego 
kryterium 

Jednostka – jednostka, w jakiej ma być wyrażona proponowana wartość (np. w przypadku 
kryterium długości okresu gwarancji – miesiąc) 

Minimalne postąpienie – minimalna wartość, o którą wykonawca może polepszyć swoją 
ofertę, aby została przyjęta przez system aukcyjny 

Wartość minimalna / wartość maksymalna – parametr fakultatywny – zamawiający może 
określić minimalną i/lub maksymalną wartość, jaką może zaoferować wykonawca  
w ramach wybranego kryterium. Wartości wykraczające poza wskazany zakres nie zo-
staną przyjęte przez system aukcyjny. Możesz w ten sposób ograniczyć możliwość za-
oferowania przez wykonawców rozwiązania, które nie byłoby zgodne z wymaganiami 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia (np. żądając gwarancji na okres mini-
mum 12 miesięcy, możesz wprowadzić dla kryterium proporcjonalnego – długość 
okresu gwarancji – wartość minimalną na poziomie 12 

Charakter: określa, czy dane kryterium będzie rosnące – więcej lepiej – gdzie zamawiający 
zainteresowany jest uzyskaniem wyższej wartości, a wykonawcy otrzymują więcej 
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punktów za zaoferowanie wyższych wartości niż konkurenci (a więc wartością najko-
rzystniejszą będzie wartość najwyższa), czy też będzie to kryterium malejące – mniej 
lepiej – gdzie zamawiający dąży do uzyskania wartości możliwie najniższych, a wyko-
nawcy wyższą punktację otrzymują za wartości niższe o konkurentów (najkorzystniej-
szą wartością będzie wartość najniższa) 

Wzór – wzór matematyczny, według którego będzie obliczana punktacja wykonawcy, 
który zaoferował inną niż najkorzystniejsza oraz najmniej korzystna wartość; na plat-
formie możliwe jest zastosowanie jednego z dwóch rodzajów wzorów:  

podstawowy – oznacza, iż wartość punktowa wykonawcy za ofertę w zakresie tego 
kryterium będzie ustalana przy użyciu wzoru liniowego; – wzór podstawowy jest zale-
cany dla większości użytkowników, jako najwierniej i najbardziej równomiernie odda-
jący stosunek wartości zaproponowanej w ofertach wykonawców 

logarytmiczny – punkty przyznawane innym wykonawcom, niż tym, którzy zapropo-
nowali najbardziej oraz najmniej korzystną ofertę w ramach tego kryterium, zostaną 
obliczone przy zastosowaniu wzoru logarytmicznego; wzór ten zalecany tylko zaawan-
sowanym użytkownikom, jego zastosowanie premiuje tych wykonawców, którzy za-
proponowali ofertę przewidującą średnie wartości w poszczególnych kryteriach, kosz-
tem tych wykonawców, którzy złożyli oferty najkorzystniejsze w zakresie niektórych 
kryteriów, a jednocześnie najmniej korzystne w zakresie innych kryteriów; zamawiają-
cy uzyskuje tym samym ofertę bardziej zbilansowaną pod względem wartości we 
wszystkich kryteriach (bardziej premiowane jest złożenie oferty przewidującej średnie 
wartości w kilku kryteriach, niż najkorzystniejszej w zakresie niektórych, i najsłabszej 
w pozostałych) 

Punktacja w kryterium proporcjonalnym jest przyznawana wg następującego sche-
matu: 

– wykonawca, który zaoferował najkorzystniejszą wartość lub wartość równą najko-
rzystniejszej – otrzymuje maksymalną liczbę punktów, równą wadze kryterium 

– wykonawca, który zaoferował najmniej korzystną wartość lub wartość równą najmniej 
korzystnej – otrzymuje 0 pkt 

– w przypadku, gdy wszyscy wykonawcy zaproszeni do udziału w aukcji zaproponowa-
li jednakową wartości, wszyscy otrzymują maksymalną liczbę punktów, równą wadze 
kryterium 

– pozostali wykonawcy (wykonawcy, którzy zaproponowali wartość pośrednią, pomię-
dzy wartością najkorzystniejszą a najmniej korzystną), otrzymają liczbę punktów obli-
czaną wg odpowiedniego wzoru matematycznego: 

1) w przypadku zastosowania wzoru podstawowego, charakter więcej lepiej: 

Wobliczana = ((Xobliczana - Xmin) / (Xmax - Xmin)) * Wmax 

2) w przypadku zastosowania wzoru podstawowego, charakter mniej lepiej: 

Wobliczana = ((Xmax - Xobliczana) / (Xmax - Xmin)) * Wmax 
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3) w przypadku zastosowania wzoru logarytmicznego, charakter więcej lepiej: 

Wobliczana = (ln(Xobliczana - Xmin) / ln(Xmax - Xmin)) * Wmax 

4) w przypadku zastosowania wzoru logarytmicznego, charakter mniej lepiej: 

Wobliczana = (ln(Xmax - Xobliczana) / ln(Xmax - Xmin)) * Wmax 

Przy czym poszczególne wartości oznaczają: 

Wobliczana  –  wartość punktowa, którą należy wyznaczyć 

Wmax  –  waga kryterium – maksymalna liczba punktów, która może być przyznana  
w kryterium ceny 

Xmin  –  wartość najniższej ceny spośród złożonych ofert wykonawców 

Xmax  –  wartość najwyższej ceny spośród złożonych ofert wykonawców 

Xobliczana  –  wartość obliczanej ceny w danym kryterium 

 

CENA 

Cena jest w rzeczywistości kryterium proporcjonalnym ze sztywno określonymi pa-
rametrami: 

Nazwa – cena 

Charakter – mniej lepiej 

Wartość minimalna – 0.01 
Brak wartości maksymalnej 

Pozostałe cechy możesz określić podobnie jak w kryterium proporcjonalnym. Mo-
żesz określić w szczególności wartość minimalnego postąpienia, a także walutę oraz to, 
czy punktacja w ramach kryterium ceny będzie obliczana z zastosowaniem wzoru pod-
stawowego, czy logarytmicznego. 
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KRYTERIUM DOKŁADNE 

Kolejnym rodzajem kryterium, z jakiego możesz korzystać prowadząc aukcję  
elektroniczną na platformie UZP jest tzw. kryterium dokładne. Kryterium to pozwala Ci 
dokładnie określić, jakie rozwiązania może zaoferować wykonawca oraz to, ile punktów 
za nie otrzyma.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aby wprowadzić kryterium dokładne, musisz określić jego nazwę, wagę (maksy-
malną liczbę punktów, jaką może zdobyć wykonawca w ramach tego kryterium), oraz 
zdefiniować wszystkie warunki (rozwiązania, które może zaoferować wykonawca). 

Zwróć uwagę, że przewidziane przez Ciebie warunki muszą wyczerpująco obej-
mować wszystkie rozwiązania, które może zaproponować wykonawca, pozostające  

Cena nie jest kryterium obowiązkowym w toku aukcji elektronicznej. Obowiązek 
jej stosowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego jest oczywisty  
– wynika bowiem z art. 91 ust. 2 ustawy – Prawo zamówień publicznych. Nic nie  
stoi jednak na przeszkodzie temu, aby zamawiający zdecydował, że w toku aukcji 
oferty będą podlegały ocenie według innych kryteriów – stosownie do art. 91a ust. 3 
ustawy – Prawo zamówień publicznych zamawiający ma taką możliwość. 
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w zakresie Twojego zainteresowania i zgodne z wymogami specyfikacji istotnych wa-
runków zamówienia. Oferta wykonawcy będzie bowiem musiała odpowiadać jednemu  
z tych warunków (wykonawca będzie musiał wybrać jedno spośród rozwiązań). Jedno-
cześnie, wykonawca nie będzie mógł zobowiązać się do zapewnienia więcej niż jedne-
go z tych warunków. Dlatego warunki muszą zostać określone w taki sposób, aby dla 
każdej oferty zgodnej ze specyfikacją możliwy był wybór jednego i tylko jednego roz-
wiązania.  

 

KRYTERIUM DODATKOWE 

Jest to kryterium, w którym ty określasz tylko jedno rozwiązanie, które może zostać 
objęte ofertą wykonawcy, określając za to liczbę punktów do zdobycia. Wykonawca zaś  
w ramach tego kryterium może jedynie zdecydować, czy zgodzi się spełnić wskazany 
warunek (wówczas otrzyma ustaloną przez Ciebie liczbę punktów) czy też nie (wówczas 
otrzyma 0 pkt). Jest to kryterium oceniane metodą zerojedynkową. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

KRYTERIUM NIEZMIENNE 

Jako kryterium niezmienne powinieneś wprowadzić wszystkie te kryteria, które za- 
stosowałeś w pisemnej części postępowania, a które nie będą stosowane do oceny ofert  
w toku aukcji elektronicznej. Istotą tego rodzaju kryterium jest to, że oferta wykonawcy  
w tym zakresie nie będzie podlegała jakimkolwiek zmianom w toku aukcji elektronicznej. 

W tej pozycji wpisujesz po prostu liczbę punktów, jaką uzyskał wykonawca w wy-
niku oceny oferty pisemnej. Punkty te będą każdorazowo dopisywane do punktacji oferty 
danego wykonawcy jako liczba stała. 
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W przypadku, gdy takich kryteriów jest więcej, możesz je wpisywać każde oddziel-
nie, albo wszystkie łącznie jako jedno zbiorcze kryterium.  

 

ZATWIERDZENIE KRYTERIÓW 

Po wprowadzeniu wszystkich kryteriów, naciśnij „powrót”. Pamiętaj, że kryteria 
będą określone prawidłowo tylko w sytuacji, gdy suma ich wag (czyli maksymalnej liczby 
punktów do zdobycia przez wykonawców) będzie równa ustawionej przez Ciebie wadze 
całkowitej. W przypadku braku takiej równości, czynność określania kryteriów nie zosta-
nie uznana za zakończoną, a system poinformuje o tym na dole ekranu przedstawiającego 
widok określania kryteriów. 
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REJESTROWANIE WYKONAWCÓW 

Aby aukcja mogła mieć miejsce, musisz zarejestrować co najmniej trzech wyko-
nawców. Zrobisz to, wybierając odpowiednie polecenie na górze ekranu. 

Rejestrując wykonawcę utworzysz jego konto w systemie, umożliwiając mu udział 
w aukcji. Zarejestrować musisz wszystkich wykonawców, którzy złożyli w postępowaniu 
oferty niepodlegające odrzuceniu. Nie powinni być natomiast rejestrowani wykonawcy 
wykluczeni lub Ci, których oferty zostały odrzucone. 

Wykonawców rejestrujesz wpisując ich dane do odpowiedniego formularza (po-
dobnie jako to robiłeś rejestrując samego siebie). Tym razem jednak nie określasz loginu  
i hasła – są one bowiem generowane przez system automatycznie, a następnie przesyłane 
wykonawcom – wraz z zaproszeniem do udziału w aukcji. Ze względów bezpieczeństwa, 
nie będziesz znał haseł poszczególnych wykonawców. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 21

Wprowadzone przez Ciebie informacje wykonawca będzie mógł jeszcze poprawić 
– jednakże na każdą zmianę będziesz musiał wyrazić zgodę. O próbie dokonania zmiany 
danych zostaniesz poinformowany przez system aukcyjny drogą mailową. Wiadomość 
taka zawierać będzie odpowiedni link, którego naciśnięcie będzie równoznaczne z za-
twierdzeniem zamiany danych wykonawcy.  

Kolejnych wykonawców możesz zarejestrować w systemie bądź ich usunąć aż do 
momentu otwarcia aukcji. Zrobisz to wybierając widok „lista wykonawców”, a następnie 
klikając polecenie „usuń” . 

 

 

 

 

 

 

 

 

Z tego poziomu możesz również wysyłać wiadomości do zarejestrowanych wyko-
nawców. Wiadomości będą wysyłane za pośrednictwem platformy – dlatego dostęp do 
nich wykonawcy uzyskają dopiero po zalogowaniu się w systemie. 

 

 

 

 

WPROWADZENIE OSÓB UPRAWNIONYCH 

Kolejnym krokiem jest wprowadzenie osób uprawnionych.  

Zwróć uwagę, że w toku aukcji elektronicznej postąpienia będą mogły być złożone 
wyłącznie przez osoby wskazane jako osoby uprawnione. System będzie bowiem weryfi-
kował, czy składane postąpienie podpisane jest przez osobę widniejącą na określonej 
przez Ciebie liście. Jeżeli rezultat takiej weryfikacji będzie negatywny, postąpienie nie 
zostanie przyjęte. 

Aby zdefiniować osoby uprawnione, naciśnij odpowiedni przycisk na górze ekranu 
(„osoby uprawnione”). Następnie wybierz właściwego wykonawcę i naciśnij przycisk 
„edytuj”. 

Zwróć uwagę, że jeżeli dodasz lub usuniesz wykonawcę już po wysłaniu zapro-
szeń do udziału w aukcji, system nie przeprowadzi aukcji, dopóki zaproszeń nie wy-
ślesz ponownie. 
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Teraz wpisz po kolei imiona i nazwiska wszystkich osób uprawnionych do składa-
nia ofert w imieniu wykonawcy i naciśnij „dodaj”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kogo możesz wpisać na listę osób uprawnionych? Wszystkie te osoby, które są 
uprawnione do składania ofert w imieniu wykonawcy. Będą to z pewnością osoby wska-
zane w przekazanych przez wykonawcę odpisach KRS oraz pełnomocnictwach. Nie  
możesz wpisać tu nikogo innego, niż osoby wymienione w ww. dokumentach jako upraw-
nione do samodzielnej reprezentacji wykonawcy. 
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Oczywiście może zdarzyć się sytuacja, że wykonawca zdecyduje się, aby w aukcji 
elektronicznej postąpienia składały inne osoby, niż te, które składały oferty w przetargu 
czy negocjacjach. W tym celu wykonawca powinien przesłać odpowiednie dokumenty 
(pełnomocnictwa lub oświadczenia o cofnięciu pełnomocnictw) w takim terminie, który 
umożliwi Ci dokonanie odpowiednich zmian w wykazie osób uprawnionych. Terminem 
takim jest z pewnością jeden dzień przed otwarciem aukcji. W celu uniknięcia nieporo-
zumień, najlepiej wpisać stosowną informację do specyfikacji istotnych warunków zamó-
wienia. 

 
 

WPROWADZENIE OFERT PISEMNYCH 

Złożone przez wykonawców oferty pisemne w przetargu lub negocjacjach określają 
warunki wyjściowe, które następnie będą mogły zostać poprawione w toku aukcji elektro-
nicznej. Oferty te, podobnie jak wszystkie postąpienia składane w aukcji, muszą być zatem 
przeliczone na wartość punktową. 

Aby to było możliwe, musisz zatem wprowadzić oferty pisemne do systemu. Zro-
bisz to naciskając polecenie „wprowadź ofertę” w widoku „wprowadzanie ofert”. Musisz 
wprowadzić oferty dla wszystkich wykonawców, których wcześniej zarejestrowałeś  
w systemie. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wprowadzanie ofert, polega na wpisywaniu odpowiednich, zaproponowanych 
przez wykonawców wartości (kryterium proporcjonalne lub cena) albo na wyborze roz-
wiązań zaoferowanych przez wykonawców (kryterium dokładne lub dodatkowe). Tylko  
w przypadku kryterium niezmiennego, musisz samodzielnie ocenić oferty wykonawców,  
a wynik tej oceny wpisać do formularza jako określoną wartość punktową. 
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Oferty pisemne musisz wprowadzić dla wszystkich zarejestrowanych wykonawców 
– inaczej aukcja nie otworzy się. 

 

WPROWADZANIE TERMINÓW 

Jedną z ostatnich czynności do wykonania jest ustawienie terminów otwarcia oraz 
zamknięcia aukcji.  
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Zgodnie z przepisem art. 91b ust. 3 ustawy – Prawo zamówień publicznych, termin 
otwarcia nie może być krótszy niż 2 dni od przekazania zaproszeń. Powinieneś zatem 
ustawić termin otwarcia bezpośrednio przed wysłaniem zaproszeń. 

UWAGA: Warto jednak, abyś rozważył dłuższy termin otwarcia w sytuacji, gdy  
z postępowania wykluczyłeś jednego lub więcej wykonawców albo gdy odrzuciłeś ich 
oferty. W takim bowiem przypadku ryzykujesz, że wykonawcy ci skorzystają z przysługu-
jących im środków ochrony prawnej już po otwarciu aukcji elektronicznej. Wówczas, 
jeżeli wniesione przez nich odwołania lub skargi okażą się zasadne, byłbyś zmuszony do 
unieważnienia całej licytacji i powtórzenia jej z udziałem przywróconych do postępowa-
nia wykonawców. 

Najlepiej zatem w opisanej sytuacji wyznaczyć termin otwarcia aukcji nie krótszy 
niż termin na wniesienie środka odwoławczego od decyzji dotyczącej wykluczenia bądź 
odrzucenia oferty wykonawcy. Zwróć jednocześnie uwagę, że powinieneś takich wyko-
nawców o niezaproszeniu ich do udziału w aukcji, wskazując jednocześnie na przyczyny 
związane z wykluczeniem ich bądź odrzuceniem ich ofert. W przeciwnym razie termin na 
wniesienie odwołania nie rozpocznie biegu. 

W celu wprowadzenia terminów, wybierz polecenie „wprowadź terminy”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Termin otwarcia aukcji jest zawsze terminem sztywnym – przybiera postać daty, 
godziny i minuty. 

Jeżeli natomiast chodzi o warunki (sposób) zamknięcia aukcji, masz dwie możliwości: 

1) Przyjęcie podobnie jak dla otwarcia terminu sztywnego 

2) Przyjęcie terminu liczonego jako czas od ostatniego postąpienia. 

W tym drugim przypadku, aukcja zostanie zamknięta, jeżeli w jej trakcie przez 
określoną liczbę minut nie zostanie złożone żadne nowe postąpienie. Bieg tego terminu 
rozpocznie się wraz z otwarciem aukcji, przy czym każdorazowe złożenie postąpienia 
spowoduje przerwanie terminu i rozpoczęcie liczenia go na nowo. 
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Dodatkowo, niezależnie od tego, jaki sposób zamknięcia aukcji wybierzesz, masz 
możliwość zastosowania rozwiązania umożliwiającego przedłużenie aukcji na wypadek, 
gdyby dwie lub większa liczba ofert otrzymały jednakową i jednocześnie najwyższą war-
tość punktową. W tej sytuacji możesz postanowić że: 
1) Aukcja zostanie przedłużona o określoną liczbę minut 
2) Wykonawcy będą mieli możliwość złożyć po jednym postąpieniu. 

Rozwiązanie to pozwoli Ci uniknąć sytuacji, w której nie będzie możliwe wybranie 
oferty najkorzystniejszej. Zwróć uwagę bowiem, że do aukcji elektronicznej nie mają 
zastosowania przepisy art. 91 ust. 4 – 6 ustawy – Prawo zamówień publicznych. Oznacza-
łoby to zatem, że w przypadku uzyskania jednakowej liczby punktów przez dwie lub 
więcej ofert najkorzystniejszych, postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego 
powinno zostać unieważnione. 

Jednocześnie jednak ustawodawca pozostawił zamawiającemu swobodę w ustala-
niu warunków zamknięcia aukcji (por. art. 91b ust. 2 pkt 4 ustawy – Prawo zamówień 
publicznych). Nic nie stoi na przeszkodzie zatem, aby zamawiający określił jako warunek 
zamknięcia również przedłużenie aukcji w sytuacji, gdy dwie oferty uzyskały jednakową 
liczbę punktów – musi jedynie o takim warunku poinformować wykonawców w zapro-
szeniu do udziału w aukcji. Oczywiście, w przypadku zaznaczenia przez Ciebie pola 
dotyczącego takiego przedłużenia w formularzu wprowadzania terminów na platformie 
elektronicznej, informacja taka zostanie automatycznie wpisana do zaproszeń. 

 
 

WYSŁANIE ZAPROSZEŃ 

Ostatnią pozycją na liście jest wysłanie zaproszeń do udziału w aukcji. Odpowied-
nie polecenie pojawi się na górze ekranu dopiero wówczas, gdy prawidłowo określisz 
wszystkie warunki aukcji.  
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System aukcyjny automatycznie generuje treść zaproszenia do udziału w aukcji.  
Ty jedynie decydujesz, w którym momencie zaproszenia mają zostać wysłane.  

Przed wysłaniem, za pomocą polecenia „pokaż szablon zaproszeń” możesz przej-
rzeć je treść wiadomości, która zostanie przesłana wykonawcom. Szablon nie zawiera 
danych indywidualnych, skierowanych bezpośrednio do danego wykonawcy – takich jak 
jego login, hasło, pozycja zajmowana przez ofertę, punktacja itp. Informacje te pojawią się 
dopiero w ostatecznej wiadomości wysłanej do wykonawców. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
Pomimo wysłania zaproszeń możesz jeszcze dokonać zmian w ustawieniach aukcji 

(np. przesuwając termin otwarcia, dodając nowego wykonawcę itp.). W takim jednak 
wypadku będziesz obowiązany ponownie przesłać zaproszenia. System poinformuje Cię  
o tym obowiązku, dokonując odpowiednich zmian w widoku przedstawiającym status 
aukcji.  

W treści zaproszeń przesyłanych ponownie pojawi się informacja, że poprzednio 
wysłane zaproszenia tracą ważność. 

 

PROCES AUKCYJNY 

Aukcja otworzy się automatycznie w ustalonym terminie otwarcia. Od tego momen-
tu nie możesz już w żaden sposób ingerować w jej przebieg. Możesz obserwować jej 
przebieg poprzez widok: 

–  rankingu ofert – gdzie widoczne są aktualne oferty poszczególnych wykonawców;  

albo 

–  historii ofert – gdzie wskazywane są wszystkie wydarzenia mające miejsce w aukcji.  

Po wysłaniu zaproszeń warto upewnić się, czy wszyscy wykonawcy otrzymali je na 
swoje adresy email, a także zweryfikować bezpośrednio u wykonawców poprawność 
wprowadzonych danych (w szczególności w zakresie osób uprawnionych do składa-
nia postąpień). Możesz to zrobić np. telefonicznie lub faksem. Najlepszym jednak 
rozwiązaniem wydaje się wpisanie do specyfikacji istotnych warunków zamówienia 
informacji o tym, że niezwłocznie po otrzymaniu zaproszenia wykonawcy obowiązani 
są do zalogowania się na platformie, a także do potwierdzenia poprawności danych 
wprowadzonych przez zamawiającego. Zwróć uwagę, że wykonawcy mogą to zrobić 
wykorzystując do tego system przesyłania wiadomości na platformie elektronicznej  
– za pomocą polecenia „wyślij wiadomość do zamawiającego”.  

Zastosowanie ww. procedury zabezpieczy Cię przed koniecznością unieważnienia 
procedury w sytuacji, gdy w toku aukcji okaże się, że jeden z wykonawców, na skutek 
omyłkowego wprowadzenia niewłaściwych danych nie może wziąć udziału w aukcji 
elektronicznej. 
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Zwróć uwagę, że aby zapewnić aktualność informacji na ekranie musisz co jakiś 
czas odświeżyć ekran za pomocą odpowiedniego przycisku przeglądarki – albo wciskając 
klawisz „F5” na klawiaturze. 

Zamknięcie aukcji nastąpi automatycznie w określonym przez Ciebie terminie. Po 
zamknięciu informacje o aukcji zostaną ujawnione wszystkim użytkownikom (zakładka 
„informacje o zakończonych aukcjach”). 

 

 

ZAKOŃCZENIE 

Mamy nadzieję, że przedstawione informacje w znaczący sposób ułatwią Ci ko-
rzystanie z systemu aukcyjnego. Jesteśmy przekonani, że właściwe ich wykorzystanie  
w praktyce przyczyni się do zracjonalizowania wydatków publicznych, a Tobie sprawi 
dużo satysfakcji. 

Wszelkie pytania, problemy bądź uwagi możesz do nas zgłosić przesyłając wiado-
mości elektroniczną na adres aukcje@uzp.gov.pl. Bardzo liczymy na Twoje opinie – będą 
one dla nas stanowić znaczącą pomoc w dalszym ulepszaniu oddanego do Twojej dyspo-
zycji oprogramowania. 

 

Życzymy wielu udanych aukcji. 

 

 

 


